Jexuusa 2
IonsTHE WIOKYMEHT», «IOKYMEHTHPOBAHH €, </1€JI0NMPOU3BOICTBO.

ITonsiTHe «I0KYMEHT», «10KYMEHTHPOBAHHE), «1€JT0NPOU3BOACTBO».
JlokyMeHTHupOBaHHE — 3aMUCh HHPOPMALIUN HA PA3TUYHBIX MaTEPUATbHBIX HOCUTEIISX.

JlokyMeHT—3T0 3apuKCHpOBaHHAs Ha MAaTEPHAIHLHOM HOCUTENE HH(POPMAIHS C PEKBU3UTAMH,
MO3BOJISIOMINME €€ UACHTHU(PUIUPOBATS.

Jlenornpoun3BoAcTBO — 0OecreueHrue JOKYMEHTUPOBAHUS M OpraHu3aluu paboThI ¢
ouIMaNbHBIMUA JOKYMEHTAMH.

Cnoco0bl JOKYMEHTHPOBAHUS.

1. TekcToBOE JOKYMEHTHPOBAHHUE — 3aIMCh NHPOPMAIIUN HA PA3TUYHBIX HOCHTEIISX.
-[TuxTorpaduueckas cucrema (pUCyHKH)

-Uneorpadudeckas cucrema (IMCbMO, 3HAYKN)

-CioroBoe nucrMo

-byKBEHHO-3BYKOBO€E MMCHMO

-MamuHonuch

2. Texuuyeckoe JOKYMEHTUPOBAHUE — JOKYMEHTBI KOTOPBIE OTPAXKAIOT PE3yibTaT
CTPOMUTEIBHOIO0 U TEXHUYECKOI'O IPOECKTUPOBAHUS, KOHCTPYUPOBAHHUS, U3TOTOBJIEHUE
W3/1eJIUi, TPOMBIIIEHHBIE TIPOLIECCHI.

-Onucanue mpou3BOACTBA

-Onucanue 30aHUI U COOPYKEHUM

-Onucanue nporeccoB Tpyaa

-Onucanue pe3yabTaTOB HAyYHBIX MUCCIEA0BaHNN

-Onucanue SBJACHUHN U IPOLECCOB MPUPOIbI

-OnucaHue NpoIeccoB, BO3HUKAIOIINX B cepe oOpalieHus 1 00cayKUBaHUs

3. @ororpadupoBaHre — COBOKYITHOCTH IMPOIIECCOB CIIOCOO0B MOMyUeHUsI H300pakeHUsT Ha
CBCPXUYYBCTBUTCIIbHBIX MaTCpUaiax HeﬁCTBﬂeM Ha HUX CBE€TAa U HOCJ'IGI[yIOIIIGI\/'I XUMHUYECKOU
00paboTKH.

4, KI/IHO,Z[OKyMCHTI/IpOBaHI/IC — JOKYMCHT CO3JIaHHBIN KI/IHCMaTOI‘pa(I)I/I‘-IeCKI/IM CIIOCOOOM.

5. ®oHOOKYMEHTHPOBAHHE — IOKYMEHT COJIepKaIllii 3ByKOBYIO HH(OpMAIHIO,
3apuKcUpOBaHHYIO 1000 CUCTEMOI 3BYKO3aITUCH.

6. Ayano-Bujieo JOKYMEHTHPOBAaHHE — JOKYMEHT COJIepKallluii H300paKeHne 1 3ByKOBYIO
UH(OPMAILIHIO.

7. MalrHHOe TOKYMEHTHPOBaHHUE — IOKYMEHT HaOpaHHBIN ¢ momonibio OBM.
CpencrBa 10KyMEHTHPOBAaHUS.

1. ITpocTeie — KapaHal, py4ka

2. MexaHn4yeckue — ayIu0-BUICOTEXHUKA, TUKTO(OH.

3. CpencTa KOMIBIOTEPHON TEXHUKH

Knaccupukanus HocuTesieil JOKYyMeHTHOH HH(OpMaIIHU.



EyMara, MAarHuTHBIC U OIITUYCCKUEC NJUCKH, (I)OTO'BI/IIICO'ay,Z[I/IO IIJICHKH, TCXHOJIOTHYCCKUC
HPOLIECCHI

OcHOBHBIE IPU3HAKYU U CBOHCTBA IOKYMEHTA.
CpoilicTBa:

-aTpUOYTUBHOCTD (HAJIMYKE CIIaraeMbIX, 0€3 KOTOPBIX CYILIECTBOBATh HE MOXKET,
nH(pOpMallMOHHAs] U MaTepHUaIbHAs YaCTH)

-(pyHKIIMOHATBHOCTD

-CTPYKTYPHOCTh

IIpu3Haku.

Buemnue:

1. Hanmuyme cMBICIIOBOTO CEMAaHTUYECKOTO COAEPIKAHMS.

2. CrabunbHas BellleCTBEHHas popma

3. [Ipeana3zHaueHHOCTH AJI UCIIOIB30BaHUs B coll. KoMMyHUKaIuu.
4. 3aBepIEHHOCTH COOOIICHMS.

Buyrpennmue:

1. SA3bI1K, CTUIIB, FOPUAMYECKAS U YIIPABICHYECKas CUJIa.

HonsaTne «pynkuum 1okymenta». Oomue u cnenudpuyeckne PyHKIUM JOKYMEHTA.

@OyHKIUSA JOKYMEHTa— 3TO €ro 00LIECTBEHHAs poJib, COLIMAIbHOE Ha3HAYECHUE, LEb,
3anava. JIoOkyMeHT — NOJAU(yHKIIMOHATIbHBIA OOBEKT, BHITOJIHSAIOMUN Psi/l B3aUMOCBA3aHHBIX
COLIMATIbHBIX (YHKIIUH.

. UnpopmannonHas
. ConnanpHast
. IIpaBoBas

. JIOKYMEHT Kak CpeJICTBO OpTraHU3allu{ yIIPaBICHUS

. KyJIbTypHast

1

2

3

4

5. KoMMyHUKaTUBHas

6

7. yaera

8. 31U THl HHPOPMAITUI
9. ucropuueckas

IOpuanyeckas cuiia J10KyMeHTOB (0yMa:KHBIX H 3JIeKTPOHHBIX). HeoOxoaumble
PEKBHU3HTHI.

B 3akoHomarensCcTBE:

- C IOMOIIBIO YIOCTOBEPSAIOIIET0 MUChMa, TPUIIATAIOIIETOCS K JIIEKTPOHHOMY IOKYMEHTY.
-C mOMOIIIBIO 3TIEKTPOHHON U(POBOIA MTOAIKCH.

PexBu3uThI:

1. HaumenoBanue opranuzauuu (OKIIO)

2. Mecronaxoxnenue opranuzainuu (OKATO)

3. Haumenosanne nokymenra (OKVY 1)



4. Jlata co3manusi, BpeMs 3alKicu JOKYMEHTA Ha HOCUTENb.
5. Ko nuita oTBETCTBEHHOTO 3a MPaBUIILHOCTH O(POPMIICHHUS JOKYMEHTA
3apaum 3amMTHI ”HGOPMAIIUM NIPH ee TOKYMEHTHPOBAHUM.

3agaua 3amuTHl THPOPMALIMHU MIPEICTABIISAET COO0I NMPUHATHE PABOBBIX, OPTaHU3AIOHHBIX
Y TEXHUYECKUX MEP, HAIIPABJICHHBIX HA PEIICHUE CIEAYIOINX 3a/1ay:

- Ob6ecnieuenue 3amuTH KHPOPMALIUU OT HEMPABOMEPHOTO JOCTYIA, YHUUTOXKEHUS,
MoauduIpoBaHys, OJOKUPOBAHUS, KOIIMPOBAHMUS, TPEIOCTABICHUS, PACTIPOCTPAHEHUS, a
TaK)Ke OT MHBIX HETPAaBOMEPHBIX JCHCTBUI B OTHOLIEHUH TaKOH MH(OPMALIUH

- Cobmoaenne KOH(QUICHINAIBHOCTH HH(OPMAITK OTPAaHUYSHHOTO JJOCTYIa
- peanm3aiys paBa Ha JIOCTYI K HH)OPMAIUU
KonduaeHunaabHOCTh HHPOPMAHA M KOH(PHIEHIHATBHOCTH IOKYMEHTOB.

Kondunennmanpaas nHpopmanus — eHHas HHPOpPMaLus, yTpaTa KOTOPO MPeACTaBIIeT
CEPBE3HYIO OIIACHOCTh OPraHU3ALMK UM YACTHOMY JIMILLY.

KonduneHnmaabHOCTh HHPOPMAIMK — 3TO 0053aTENFHOE IS TOIYYUBIINX JTOCTYII K STOH
uH(popMaluu TpeboBaHKEe He TiepeaBaTh 3Ty UHPOPMAIIMIO TPETHUM JIMIIaM 0e3 coryiacus
BIIaJIeNIbIIa

OcHOBHbIE KATErOPUH CBeJeHH I, K KOTOPbIM (helepaibHBIMU 3aKOHAMH YCTAHOBJIEHO
OrpaHu4eHue J0CTyna K HH(popManuu.

Orpa}mqe}mﬂ A0CTYIAa K I/IH(bOpMaIII/II/I YCTAHOBJICHHBIE (l)eHepaJ]beIM 3aKOHOM:

- Cobmoienne KoHGUISHIIMATbHOW NH(OPMAaLIUH, TOCTYI K KOTOPOIH OrpaHuYeH
benepabHBIM 3aKOHOM.

- Undopmanus, coctapisomias roc. TallHy B COOTBETCTBHHM € 3aKOHOAATENbCTBOM PO.
- CBelieHUs1, COCTABIISIONINE KOMMEPYECKYIO TalHY.

- I/IHq)OpMaI_II/IH MOJIY4YCHHaA IrpaxJjaHaMH IMOAJICIKUT 3alIUTEC, B CIyUasaX CCJIIM Ha 3TH JIMIa
q)ellepaJ'IBHHM 3aKOHOM BO3JI05KEHBI O0SI3aHHOCTH T10 CO6J'IIOI[€HI/IC KOH(bHZ[eHI_IHaHBHOCTI/I.

- Uadopmanus, cocrapisronias npodeccuoHaIbHYI0 TalHy,

- Undopmanus, coctapinstomas npod. TaiHy.

- Undopmanust o yacTHOM, TMUHON U CEMEHHOM KU3HHU.

- [lepcoHanbHble TaHHBIE TPAKIAHUHA.

IIpumenenne MHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHH B cepe 10KYyMEeHTO000pOTA.

[To3BouIsIET: - COKPATUTH CPOKH MOTYUEHHSI, 00paOOTKU JOKYMEHTOB - YMEHBIIUTh 3aTpaThl Ha
KOIMHMPOBAHUE U PACTIPOCTPAHEHHE TOKYMEHTOB - ONTUMHU3HPOBATH TOKYMEHTOOOOPOT BHYTPH
Pa3IMYHBIX CTPYKTYP - MOBBICUTH 3 (PEKTUBHOCTH PaOOTHI OPraH-UU - FApaHTUPYET
paccMOTpEHHE JJOKYMEHTOB - KOHTPOJIMPOBATh UCIIOJIHEHUE TOKYMEHTOB U IPUHSATHE
peleHui

IIpo6/ieMbI OCTPOEHNS 3J1eKTPOHHOI0 I0KYMEHTO000pOTA M NIPUHLMIIBI €0
peajin3aluu.

- BO3HUKHOBEHHE 0aphepoB (TEXHUUYECKHX, IPOTPAM-X, TEXHOJOTUUECKHX ) MEKTY
uHopmanue, 3apukcup. B J0K-Te U NOJIH30BATEIEM
- mpu 00paboTKEe BO3MOXKHA yTpaTa HHMOpPMAITUU



- POCT yTpO3 CO CTOPOHBI 3JI0YMBILIJIEHHUKA B CBA3U € pacrpocTtpanenuem UT

- moctostHHOE 0OHOBJIeHHUE [10

[TpuHuUIBL:

- JUIsl TOKyMEHTOB HE cOo3/1aeTcsl OyMasKHBIX BEPCHil

- BCE TIEPEHOCUTCS B 3JICKTPOHHBIN BHI(BO3MOKHOCTb IMOTYICHUS Bcel HH(MOpMAIUn
OJIHOBPEMEHHO)

IpoekT «dsekTponnas Poccusi». OcHOBHbBIE HeJIN U 32124 M.

DT0 YacTh aIMUHUCTPATUBHOM pehOpMBI, KOTOPAst IPEAOCTABHUT I'PaKJaHaM 3aIIUTY OT
OCHAlICHHBIX KOMIIBIOTCPAMH YMHOBHUKOB; IPEAOCTABUT I'paKJaHaM U TOCYyAapCTBY
yI00CTBa AIEKTPOHHOTO yUeTa JOKYMEHTO000POTa U ITyOIUKAIIHH.

[TpoekT «3nexkTpoHHas Poccus» M03BOIUT pELIUTh CTapble OIOPOKPATHUECKHUE TPOOIIEMbI
OyMa)KHOM BOJIOKUTHI. 3apaboTaeT pealbHbIi NPUHIUI «OJHOI'0 OKHAa»; YTO COKPATUT BpeMs
oOpaleHus rpakJJaHaM B IECATKHU pas3.

OcHOBHBIE 3aKOHOAATE/IbHbIE MPEANOCHIIKH PACCMOTPEHHS JOKYMEHTAa KaK 00beKTa
HANAACHUA U 3alMThL.??222?

Orpa}mqe}me aocTtymna K I/IH(l)OpMa].[I/II/I YCTaHAaBJIMBACTCA Q)eﬂepaﬂbHHMH 3aKOHaMU B
OeJX 3alUThl OCHOB KOHCTUTYIIMOHHOTO CTPOsA, HPAaBCTBCHHOCTHU, 3I0POBbA, IIPaB U
3daKOHHBIX UHTCPECOB APYI'UX JIUII, obecrieyeHust O60pOHBI CTpaHbl U 0e30macHOCTH
rocyaapcrtaa.

Hcrounnky nupopmanmu.

1. OGnanarenu nHGOpMaIIUU — PYKOBOJIUTEHN OPTaHU3aINH, €€ TIEpCOHAI, JIIOIH
B3aMMO/ICHCTBYIOIINE C TIEPCOHATIOM OpPTaHU3AIUH.

2. O0u1e10CcTyNHbIE HCTOYHUKH — ITyOIMKaMu o pupme U e€ pa3paboTkax.
3. CnyxeOHble UICTOYHUKHU — JOKYMEHTAIUH, 0a3bl TaHHBIX.

4. dusnyeckre NCTOYHUKH — SJICKTPOMAIrHUTHBIC ITOJII U aKYCTUYCCKUEC BOJIHBI, U3JTYYCHUA U
HaBOJKH.

5. HacTHBIE HICTOYHUKHU — JIMYHbIE JHEBHUKU U pa6oqI/Ie IJIaHBI COTPYAHUKOB.

Mertoasb! nory4eHus HHPOpPMALKNHU OT e HCTOYHUKOB.

JlerajibHbIH MeTOI — «HEBUHHBIN IITTUOHAXY, «pa3Be/ika B OuzHecey. [lomyuenue cBeneHuit
B COOTBETCTBUH C 3aKOHAMH.

HeneraabHblil MeToa — NoJTyuyeHUE [IEHHON MH(POPMAIN HE3aKOHHBIM ITYTEM, C LEIbI0
JIOCTYTIA K 3aIIUIIeHHON nHpopManuu. BopoBcTBO, KONMMpPOBaHUE, MIAHTAX, TMOAKYII,
nepexBar HHPOpPMAaLUH, IITHOHAKX.

Opraﬂn3auuonnme KaHaJbl HCCAHKIIMOHUPOBAHHOI'O 10CTYyIIA K JOKYMCHTaM.

OpranuzalvoHHbIe KaHaJbI — JeraibHble CIOCOObI MOIYUYeHHs 1oCTyNa K HH(GOpMaIuu.

- [locTynienue 3MoyMBIIIJICHHUKA Ha paboTy.
- CBSI3b € COTPYIHUKAMU WIJIM KIIMEHTAaMH KOMITaHUU.
- [Touck cOOOLTHUKOB Cpeu MepCcoHaIa.

- TaliHO€ MPOHUKHOBEHHUE WM MO (PUKTUBHBIM JOKYMEHTaM B OpPTraHU3alHIO.



- HCHOCpe,I[CTBeHHOC Y4acTueC B ACATCILHOCTH KOMIIAHHUU B POJIM IMAapTHEpPA WKW KIIMCHTA.

- Hcnonb30Banne KOMMYHHKAIIMOHHBIX CPEJCTB OpraHu3aiuu (KoHGEpeHLIuy U JIp.)

Tunsl 1 BUABI JOKYMEHTOB.

1. ITo mpoucx oK AEHUIO

-JTUYHbIE

-o(unanbHbIC

2. ITo cioco0y TOKYMEHTHPOBaHUS
-pPYKOIIHCHBIE

-rpaduuecKue

-poTomOKYMEHTHI

-OHOTOKYMEHTBI

-IIOKyMEHTHI co3annbie ¢ [IK
-BU/ICOIOKYMEHTBI

3. ITo mecTy coctaBneHus

-BXOJISIIIIME JOKYMEHTBI

-BHYTPEHHUE JOKYMEHTBI

-ACXOJISIIINE IOKYMEHTHI

4. ITo konuyecTBY OTpakaeMbIX BOIIPOCOB
-IIPOCTHIE

-CJI0KHBIE

5. Ilo orpannuenuto gocryna
-00111e1I0CTYIHbIE

-KOH(HIeHIIUAIbHbIE

-CEKpETHBIE

6. ITo crtocoOy u3moKeHus
-WUHIUBUyaTbHbIC

-TpadapeTHbie

-THUTIOBBIE

7. ITo hopme mpencraBiaeHUs
-ITO/ITTHHHUKH (TIEPBBIN WM €IMHCTBEHHBIN SK3EMILISP JOKYMEHTA)
-KOTUH (ITOBTOPSET MOJHOCTHIO JOKYMEHT)
-1yOnuKaT (TO4YHas KOMus JOKyMEHTa o0Jajaromiasi FOpuIu4ecKon CHIION OpUruHaia)
8. 1o creneHu NOJJIMHHOCTH

-JIO’KHBIE

-IIOAJIMHHBIC



9. Ilo cpoky xpaHeHUst

-[IOCTOSTHHOT'O

-nonrospemenHoro (6omnee 10 ser)
-BpeMeHHOTr0 XpaHeHnus (Menee 10 jer)
10. ITo cdepe ynorpebiaeHus
-yIpaBlieHYeCKHE

-TEeXHUYECKHE

11. ITo cmocoby nepenaun
-TeJIeTpaMMBbl

-akchl

IonaTHe «10KYMEHT», «IOKYMEHTHPOBAHHE», «1eJ0IPOU3BOICTBO.
JlokyMeHTHpOBaHHE — 3aUCh HHPOPMALIUN HA PA3TMYHBIX MaTEPUATBHBIX HOCUTEIISX.

JlokyMeHT—3T0 3apKCHpOBaHHAs HA MAaTEPHAIHLHOM HOCHUTENE HH(POPMAIIHS C PEKBU3UTAMH,
MO3BOJISIOIIMMU €€ UJIEHTU(ULIUPOBATb.

ILCJ'IOHpOI/BBOI[CTBO — obecnieueHne AOKYMCHTHPOBAHUS U OpTraHHU3alUn pa6OTbI C
Oq)HHHaHBHBIMH JOKYMCHTaMHU.

Cnoco0bl JOKYyMeHTHPOBAHUS.

1. TekcToBOE JOKYMEHTUPOBAHHE — 3alIMCh UHPOPMAIIUN HA PA3TUUYHBIX HOCUTEIISX.
-[IuxTorpaduueckas cucrema (pUCyHKHN)

-Uneorpaduueckas cucrema (UCbMO, 3HAUKH)

-C10roBoe nucbMo

-BykBeHHO-3BYyKOBOE THCHMO

-MammHonuce

2. Texunueckoe JOKYMEHTUPOBAHUE — JOKYMEHTBI KOTOPBIE OTPAXKAIOT PE3yIbTaT
CTPOMUTEIBHOIO U TEXHUYECKOIO MPOECKTUPOBAHUS, KOHCTPYUPOBAHHUS, U3TOTOBJIEHUE
W3ENUI, TPOMBILLICHHBIE TPOLECCHI.

-Onrcanue npon3BOICTBA

-Onucanue 30aHUI U COOPYKEHUM

-Onrcanue nporeccoB Tpyaa

-Onucanue pe3yabTaTOB HAyYHBIX UCCIEA0BaHNN

-Onucanue SBICHUH U IPOLIECCOB MTPUPOIBI

-Onucanne IpoIeccoB, BO3HUKAIOMINX B cepe oOpaleHust 1 00CIyKUBaHUS

3. ®oTorpadupoBaHue — COBOKYITHOCTH ITPOIIECCOB CITOCOOOB MOTYYEHUST N300paKCHHS Ha
CBEPXUYYBCTBUTEIHHBIX MaTepUaNIax JCWCTBUEM Ha HUX CBETA U MOCIEAYIONIEH XUMUYECKOM
00paboTKu.

4. KHHOJOKyMEHTHPOBAaHHUE — JOKYMEHT CO3/IaHHBI KHHEMATOTrpaUuIECKUM CTIOCOOOM.



5. ®OHOOKYMEHTHPOBAaHHUE — IOKYMEHT COJIEpKaIlnii 3ByKOBYIO HH(OpMAITHIO,
3a(MKCUPOBAHHYIO JTF000H CHCTEMOW 3BYKO3AIHCH.

6. Ayano-BuJIe0 JOKYMEHTHPOBAHHUE — IOKYMEHT COJIEpIKAIU H300paKeHNE 1 3BYKOBYIO
nHpopMaIuto.

7. MalrHHOE TOKyMEHTHPOBAHHUE — IOKYMEHT HaOpaHHBIN ¢ nomounibio OBM.
CpeacrBa 10OKyMEHTHPOBAHMS.

1. [IpocThie — kapaHaalll, pyuka

2. MexaHuuecKkue — ayin0-BUJICOTEXHUKA, TUKTO(OH.

3. CpenctBa KOMIIBIOTEPHOW TEXHUKH
Tema: YHUPUKAINS U CTAHAAPTU3ALMS B /1eJIONPOU3BOJACTBE

Jenonpon3BoicTBO BEJICTCSA Ha ocHoBe Exunoit rocy1apCcTBEeHHOM CHCTEMBI
neaonpousBoacrea (EI'C) — cBoja npaBuj, HOPMATUBOB M PEKOMEHJALMI MO BEACHHUIO
JIETIONPOU3BOJICTBA, HAUYMHAA C MOMEHTA MOCTYIUICHUSI WM CO3JaHUs IOKYMEHTOB 10 CIAYu UX
B apXUB.

Opranuzanusg ¥ yIpaBlIeHHE XapaKTepU3YIOTCS pa3HOOOpa3ueM U IMOBTOPSEMOCTBIO Pabounx
CUTYaIlMi U TMPEIIPUHAMAEMBIX JCUCTBHIA 10 UX pazpemeHuto. OTcroaa 6obInoe pasHoodpasue
JIOKYMEHTOB M HEOOXOAUMOCTb UX YHUPDUKAYUU U CIAHOAPMU3AYUU.

EnuHCTBO mpaBHMi JAOKYMEHTHUpOBaHMs obecneunBaeTcss He Tojbko npumeHenuem EI'CJ, a
Takke yHupuuupoBanHoii cucremor noxkymentanuu (Y CJ).PanyoHnanbHO opraHu30BaHHBIN
KOMIUIEKC B3aUMOCBSI3aHHBIX JTOKYMEHTOB, CO3JaHHBIA MO €IWHBIM IpaBWiaM U TpeOOBaHUSAM
JUIs TpPUMEHEHHs B KOHKPETHOM O00JIaCTH JeATeNbHOCTH, HAa3bIBAIOT YHH(PHIHPOBAHHOIM
cucremoii fokymentauuu (YCJI).

Yuugukayus 0okymenmos 3aKi04aeTCsl B YCTAHOBJIEHMM €AMHOOOpasusi coctaBa U (GopMm
YIPaBJIEHYECKUX JIOKYMEHTOB, (PUKCUPYIOUIMX OCYIIECTBICHHE OAHOTHMIIHBIX YIPABICHUYECKHX
¢yukuuii. [log ynudukanuel noHuMaercs MpuUBEACHUE Yero-iInbo K elInHol cucreme, Gpopme,
eAMHO00pa3uIo.

- YHudukanusi —5T0 eAuHOOOpa3ue — YCTaHOBJICHHE MaKCUMAaIbHOTO Habopa pEKBU3UTOB,
dbopmara Oymaru v 3alIMCH PEKBU3UTOB Ha Oymare.

YHuHUKaMs JOKYMEHTOB MPOMU3BOJUTCSA B LENSAX COKPALCHHUS KOJWYECTBA NMPUMEHSIEMbIX B
YIpaBJICHYECKOW  JIEATEIBbHOCTH  JIOKYMEHTOB, THUNM3alMK UX (opM, YCTaHOBIIEHUS
€IMHOO00pa3HBIX TpeOOBaHUN K O(GOPMIICHHIO JTOKYMEHTOB, CO3JaBA€MbIX IIPU pEIICHUH
OJIHOTHUIIHBIX YIPABIEHYECKUX 3a/ay, CHIDKEHUIO 3aTpaT Ha MOATOTOBKY U 00paboTKy
JIOKYMEHTOB.

- CraHjapTu3anusi — YCTaHOBIEHHE €IUHBIX HOPM M TpeOOBaHUM, MPEABABIIEMBIX K
JIOKYMEHTaM.

Cmanoapmuszayus 00KyMeHmog — 3TO (PopMa IOPUIUYECKOTO 3aKPEIUICHHUS TMPOBEICHHON
yHU(UKAIUU U ypOBHS ee 00s3aTeNbHOCTU. YHHU(DUKALUSA JOKYMEHTOB MPOBOJHUTCS B ILIEJSIX
COKpAIIIEHUS] KOJHMYECTBA MPHUMEHSEMBIX TOKYMEHTOB, THUIH3AIMH WX (OpPM, IOBBIIICHUS
Ka4ecTBa, CHIDKCHHS TPYJOEMKOCTH HUX OO0pabOTKH, JOCTHXEHHUA HH(OPMAIIMOHHON




COBMCCTHMOCTHU PA3JIMYHBIX CUCTCM AOKYMCHTAIIMU 11O OJHOUMCHHBIM U CMCKHBIM (I)YHKI_[I/IHM
YIIpaBJICHU, boiee 3(1)(1)6KTI/IBHOFO HCITOJIb30BaHUS BRIYMCIMTEIIFHON TEXHUKU.

Cymbv yHugpukayuu CBOIUTCS K COKPALICHUIO HEONPABIAHHOTO MHOT000pa3usi JOKYMEHTOB,
MpHUBEICHNE K eAMHO00pa3uio ux (opM, CTPYKTYpPHI, S3BIKOBBIX KOHCTPYKIUN M OMEpaIHid 1O
00paboTKe, y4eTy U XpaHEHHUIO.

Cyms cmanoapmuzayuuy 3aKit04aeTcs B pa3pabOTKe ONTHUMAIBHBIX MPAaBUI U TpeOOBAHUN MO
MOJATOTOBKE, OGOPMIICHHIO, YYEeTy U XPaHEHHUIO [EJIOBOM JOKYMEHTAIMH, TPHHITHIX B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE M PEKOMEHJOBAHHBIX JIJIs1 BCEOOIIEro MHOTOKPATHOT'O UX MPUMEHEHUs
B JIEJIONPOU3BOJICTBE.

PesynbraThl pa3paboTku mpu 3ToM odopMmiIsIoTCs B Bujae MexrocynapctBeHHbx (['OCT),
rocynapctBeHHbIX ('OCT P), otpacneBsix (OCT) cTranmapToB M CTaHAAPTOB TPEANPUSTHH,
yupexnaenuit u opranuzanuii (CTII).

B CTpaHC I[eﬁCTBYIOT: YHI/I(l)I/II_[I/IpOBaHHaH cucteMa OaHKOBCKOM AOKYMCHTAIUH;

yHU(DUIIMpOBaHHAS crcTeMa (PUHAHCOBOM, YYETHOW U OTYETHOW OYXTajTepCKOW JOKYMEHTAIIuU
OIO/DKETHBIX ~ YUPEXJACHWH W  OpraHu3aluii; YHH(QHUIMPOBAHHAs CHCTEMa  OTYETHO-
CTaTUCTHYECKOW JOKYMCHTAllMHM, YHU(DUIUPOBAHHAs CUCTeMa JOKyMeHTaruu [leHCHOHHOrO
donma.

[Tonuplii mepeueHb YHUDUIMPOBAHHBIX CUCTEM JIOKYMEHTAllMd M COOTBETCTBYIOMIMX (HOpM
JOKYMEHTOB  mpuBoautcs B OOmepoccuiickom  KjaccupuUKaTope  yNpaBlIeHYECKOU
nokymenTaruu OK 011-931.



