6.2 (DOPMI:I M cnocobbl perucrpauun: XXypHasibHaa U KapTo4yHana
(DOprI perucrpanruu JO0KyMEHTOB U IIOPAOK UX 3aIllOJTHEHUA

B npakTHYeCcKON JIesITEIBHOCTH, B 3aBUCUMOCTH 00 00beMa JIOKyMeHTO060pOTa B OpraHU3aIHU
(YyuapexzmeHnn) UCIOJIBb3YIOT /IBe (POPMBI PErUCTPALINH IOKYMEHTOB: )KYPHAJIbI U KAPTOUKU. Bo3MorkHa 1
TpeTbst (popMa PETUCTPALIUH, C HUCIIOTIH30BAaHUEM IIEPCOHATIFHOTO KOMITHIOTEPA - aBTOMATH3UPOBaHHAS
anekTporHas (Cxema NO 13).

Cxema N@ 13

OpI‘aHI/ISaHI/I}I KOHTPOJISA UCIIOJTHEHUA

KoHIpoms
HCTIOHEHHS CTPOHTCH
Ha Dase
erHC OHHLIX
P TparH PerructpalioHHBIX
/ KapTO4eK
HITH
AYPHAIBI ABTOMAaTH3IHPOBAHHBIX DAHKOR
PErHCTPALTHOHHLIX JaHHbIX

BemeHre CIIeIHATLHLIX $OPM KOHTPOIBHBIX KapTOUEK He PEKOMEHTIYETCS

B He6opIIIIX OpraHu3anusax (YIpeKaeHNIX) IPUMEHSIOT Pa3Hble KYPHAJIBI JIJISI PETHCTPAI[UN
BXOJIAIINX U UCXOAAIINX JIOKYMEHTOB.

®OPMA JKYPHAJIBHOM PETUCTPAIIUU UCXOOAIINX JIOKYMEHTOB

Howmepa
/laTa Kparkoe CTPYKTYPHOTO
Wupexc Anpecat co/ieprKaHue py
OTIPaBKU UcnomHuTeNb|[IOApa3/ieieHus u
JIOKyMeHTa JIOKYMEHTa JIOKyMeHTa
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HOMEHKJIATYPbI JeJT
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S TIPOBEJIEHN U
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pPETHOHAJIBHOM
obstacTu
KOH(QepeHIIuU

®OPMA JKYPHAJIBHOM PETUCTPALIMU BXOJAINX JOKYMEHTOB

HNnaekc . |[KpaTkoe cozep:xkanue |(|Pe3osonusa u
A Iara Hcxopammi b Aep - Ortmerka 00
(HOMED) JIOKyMeHTa KOMY HaIlpaBJIeH
MIOCTYTIJIEHUS |[HOMED HCIIOJTHEHUH
JIOKyMEHTA (3aroJsioBoK) TOKYMEHT
IIpurnamenue K ITerposy C.H. IToxrorosneno u
77/ 01-03 25.03.2020 ||05-16/100  ||cCOTPYTHUYECTBY C ITogroToBUTH OTIIPABJIEHO
DPENKOJLIETHEN OTBET JI0 MHUCHMO OT




JKypHasa 20.03.2020 28.03.2020
"IIpaBoBeneHuE"

JIJ1s1 perucTpaiu BcexX KaTeropyuil BXOAIINX, UCXO/IAIINX U BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB KapTOUHas 60siee
yrobHas ¢popma perucrpanuu. PopMa KapTOUKH - PETUCTPAIMOHHO-KOHTPOIbHAS KapTOUKa,
pacrosyio’keHre B Hell He0OXOMMBIX PEKBU3UTOB JIJIsI PETUCTPALNH JIOKYMEHTAa MOXKET OBITH OIIPE/IEJIEH B
opraHuzanyu (yupexaeHnn) U yTBePKAeH B MHCTPYKITUH 110 JIeJIOITPOU3BOZICTBY.

Byraaku perucTpanoHHO-KOHTPOJIBHON KAaPTOUKHU MOTYT OBITh H3TOTOBJIEHHI KaK TUIIOIPAGCKUM
criocoboM, Tak ¥ METOZIOM OIIEPATHBHON mosyurpaduu Ha 6ymare popmara A5 (148x210 Mm).
Jlomyckaercst [IBETOBOE Pa3Indne KapTouek.

KosnuecTBo 9K3EMILVIAPDOB peFI/ICTpaHI/IOHHOfl KapTOYKH OIIPEAECTIACTCA YNCJIOM CIIPABOYHBIX U
KOHTPOJIBHBIX KaPTOYEK BO BCEX CTPYKTYPHBIX IIOAPA3AECTIEHUAX U 3BEHbAX, B KOTOPbIX JTOKYMEHT 6leeT
HUCIIOJIHATHCA U KOHTPOJINPOBATbHCA.

Bitanku perucTpanoHHO-KOHTPOJIBHON KAPTOUKH JIOJIKHBI U3TOTABIUBATHCS TUIOTPAGCKUM CIIOCO60M
WM METOJIOM OIlepaTUBHOU noJsiurpaduu Ha 6Gymare ¢popmara A5 (148x210 mm). JlommycKaeTcsi IIBETOBOE
pasymune KapToyex.

O6pasel perucTpaLuoOHHO-KOHTPO/IbHOM KapTOUYKU

Jlnuesan ctopoHa
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HasBanue Buja noxymeHra ABTOp (KOpPECTIOH/IEHT)
Harta nocrymnienus Hara nokymenra
Per. Ne moxymeHTa (BXOISIIIHIA) Per. Ne noxymenTa

3aroja0BoK JOKYMCHTA HUJIU KPATKOE COACPKAHNE

Pe3omrorus (koMy HampaBiieH TOKYMEHT)

CpOK HCIIOJTHCHUA

O06opoTHas cTopoHa

XO,Z[ HUCIIOJIHCHUA JOKYMCHTA

O1MeTKa 00 UCTIOTHEHUU JAOKYMCHTA

Hemo Ne




Ha BepxHeM 1oJie perucTparmoHHO-KOHTPOJIbHON KaPTOUKU KPY:KKOM OOBOZAT 1Ty UCIIOTHEHUS
JIOKyMeHTa, B3ATYIO U3 pe3osonuu. Ha HuxkHeM 1oJie ecth rpada Jijid npocrapiieHns GakTHIecKoro
HCIIOJIHeHUA JIOKyMeHTa. KapTouku nnoMeniaoT B KOHTPOJIBHYIO KapTOTEKY.

KoHTposbHYI0 KapTOTEKY I1eJ1Iec000pa3HO Pa3AesuTh Ha 33 sTuelku (pyOpHuKH): 31-1 TUeiKa
COOTBETCTBYET MaKCHMaJIbHOMY UHCITy JTHEU B MECAIT; B 32-U sTueliKe pa3MeIalT KAPTOUYKH HA
JIOKYMEHTBI, CDOKH, UCIIOJTHEHUS KOTOPBIX HACTYIIAT B CJIEAYIOIIEM MeCsIle; B 33-1 sAUeiike pacrosaraioT
KapTOYKH HA HEHCIIOJTHEHHBIE B CPOK JOKYMEHThI. KapTOuKu B KapTOTEKe PACIIOJIAraloT 110 JaTaM
WCIIOJIHEHUSA JJOKYMEHTOB, T.€. K&JK/IOMY /IHIO UCIIOJTHEHU (B IIPe/ielaX MecsIa) COOTBETCTBYET
omnpezieJieHHAs ee TueiKa.

HawuboJsiee panioHaIbHBIM Be/IeHHEM KOHTPOJIBHBIX OIlePAIlUi PETUCTPAIIUU JOKYMEHTOB SIBJIAETCS
HCIIOJIb30BAHUA IEPCOHAIIBHOTO KOMIIBIOTEPA, KOTOPBIX B 33/JaHHOM PeXKUMe YCTaHABIUBAET
IIPOME3KyTOYHbIE CPDOKHU HCIIOJTHEHHUS U BBIBOJIUT HA DKPaH HOMepa JJOKyMEHTOB B HAa3HAUYEHHBIU JIeHb
JI71 IPOBe/IeHN s HaJl HUMHU KOHTPOJIBHBIX OIlepaIiui.



