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®EAOEPAJIbHOE ArEHTCTBO NO TEXHUYECKOMY PEIYJIMPOBAHUIO
M METPOJNOIv

HALUMOHAIBbHbIA CTAHOAPT POCCUUCKOW ®EQEPALIMA

CUCTEMA CTAHOAPTOB
no NHOOPMALIUN, BUBJTIMOTEYHHOMY U USOATEJIbCKOMY AOENY

AENONPOMN3BOACTBO U APXMBHOE [EJIO
TEPMUHbI 1 ONPEAENEHUA
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MOCT P 7.0.8-2013
Jlara BBenenus - 2014-03-01
IIpenucnoBue

1. PA3PAGOTAH ®denepanbHbIM OIOJKETHBIM yUpEeKICHUEM "Beepoccuiickuii
HAy4YHO-HCCIIEIOBATEIbCKMIT MHCTUTYT JOKYMEHTOBeAeHHs U apxuBHoro jaena" (BHUMIAN)
denepalbHOTO ApXUBHOTO areHTCTBA

2. BHECEH TexuuueckuM komutTeroM mno cranpapruzanuun TK 191 "HayuyHo-TexHuueckas
uHpopMmanus, OnbIMoTeYHOE U U3ATENbCKOE J1eN10"

3. VTBEPXJEH U BBEJIEH B JENCTBHUE Ilpuxazom ®ejepalbHOr0 areHTCTBA MO
TEXHUYECKOMY PEryJIMpPOBaHUIO U MeTposioruu oT 17 okTs16ps 2013 r. N 1185-cT

4. B HacrosiieM CTaHAapTe peaju30BaHbl HOPMBI (efepanbHbIX 3akoHOB OT 27 utons 2006 r. N
149-®3 "O6 undpopmanuu, MHOOPMAITMOHHBIX TEXHOJOTUSAX U O 3amuTe UHpopMaiuu”, or 22 OKTIOps
2004 r. N 125-®3 "O6 apxuBHoM pene B Poccuiickoit ®eneparun’.

5.BBAMEHTOCT P 51141-98

[IpaBuna mpumeHeHust HacTosmero cranaapra ycraHoieHsl B ['OCT P 1.1-2012 (pasmen 8).
WNudopmanus 00 H3MEHEHUAX K HACTOSAIIEMY CTaHIapTy MYOJIMKYeTcs B €KEeroJHOM (110 COCTOSTHUIO Ha |
sSHBapsl TEKylLIero rojaa) mHpopMannoHHOM Yykaszarene "HamuonanbHble cranmapra’, a oQUIIMaTbHBIN
TEeKCT M3MEHEHUH WU TOMNpaBOK - B eXeMecayHoM HH(opManmoHHOM Yykasarene "HarmonanbHble
crannaptel”". B ciyyae mepecmoTrpa (3aMeHbI) WM OTMEHBI HACTOAIIETO CTaHIapTa COOTBETCTBYIOIEE
yBelOMJIeHHE OyAeT onyOJIMKOBaHO B ONMXKalIllleM BBITYCKE €KEMECSYHOro HH(POPMAIMOHHOTO
ykazarens "Hauumonanehble crangapthl'. CooTBeTCTBYIOIIAas HH(OpMAalMs, YBEAOMJIEHUE M TEKCThHI
pa3MemniarTcs Takke B MHPOPMAIMOHHON cHCTEeME OOINero MOJb30BaHUS - Ha OQUIIMAIEHOM CaiTe
denepanbHOro areHTCTBA 110 TEXHUYECKOMY PEryJIMPOBAHUIO U METPOJIOTUH B ceTH MIHTepHeT (gost.ru)
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BBenenue

VYcraHoBieHHBIE B CTaHOJapT€ TEPMHUHBI pPACIIOJIOKCHBI B CHUCTEMATHU3UPOBAHHOM IIOPAIKE,
OTpaXXaromeM TCPMHUHOJIOTHICCKYIO CUCTEMY MIOHSATHI B 001aCTH ACJIONPOU3BOACTBA U ApXUBHOI'O ACJIA.

I[J'ISI KaXXJI0ro roHATUusA YCTaHOBJICH OJUH CTaH,I[apTI/ISPIpOBaHHBIﬁ TECPMHH.

CraniapTu3upoBaHHbBIE TEPMHHBI HAOpaHBl MOJNYKUPHBIM MIPUPTOM, HUX KpaTkue (OpMbI
npeJicTaBiIeHbl a00peBUATYPOM,  CHHOHUMBI - KyPCHUBOM.

TepMUHBI-CHHOHUMBI, HEPEKOMEHIyeMbIe K MPUMEHEHHIO, IPUBEICHBI B KPYIJIBIX CKOOKaX ITOCIe
CTaHJAPTU3UPOBAHHOTO TEPMUHA U 0003HA4YCHBI TOMeTKON "Hpk".

TepMmunbl-cuHOHMMBI 0€3 nomeTsl "Hpk" mpuBeneHbl B KauecTBE CIPABOYHBIX JAHHBIX U HE
SBJISIIOTCS CTaH/1apPTU30BaHHBIMH.

3aKiIodueHHas B KPpYTIJIBIC CKOOKH YacTh TCPMHUHA MOXCET OBITh OImymcHa IIpyu HCIOJIb30BAHUU
TEpMHHA B JOKYMCHTAX 10 CTAHAAPTU3AllUH.

TepMUHBI, B OTIpEIEICHUN KOTOPBIX pa3padOTYNKK HE MPHUILIA K €IMHOMY MHEHHUIO, COJIEpKaT J1Ba
BapHaHTa ONPEICIICHNN, YKa3aHHBIX I10J OJHUM HOMEPOM.

HOMCTa, YKa3bIBaromias Ha 001aCTh MNPUMCHCHUA MHOI'O3HAYHOI'0O TCpMHHA, ITPUBCACHA B KPYTJIBIX
CKOOKaX CBETJIbIM IJ_IpI/I(l)TOM ocJIC TCpMUHA. IToMeTa He ABIAETCS YACTHIO TCPMHHA.

[TpuBeneHHbIE ONpPENENIeHNUs] MOKHO MpU HEOOXOAMMOCTH M3MEHSTh, BBOJS B HUX MPOU3BOJHBIE
MPU3HAKH, PACKPHIBAIOIINE 3HAYCHUS MCIIOJIb3YEMbIX B HUX TEPMHUHOB, YKa3bIBasi OOBEKTHI, BXOJSIINE B
0o0BbEM oOmpeAensieMoro MoHsTHUs. VI3MeHeHHs He JOJKHBI HapyllaTh 00beM M COJEp)KaHUE MOHSTHUH,
ONPEJETICHHBIX B JAHHOM CTaHAApTe.

CrangapTu30BaHHblE TEPMHUHBI HaOpaHbl MOJIYXHUPHBIM IIPUPTOM, HUX KpaTkue (OpPMBI,
IpeCcTaBIeHHbIe a00pEeBUATYPOH, - CBETJIBIM, CHHOHUMBI - KYpPCHBOM.

1. O6nacTe NpUMEHEHUS

Hacrosmmuii CTaHAapT YCTAHABJIMUBACT TCPMUHBI W  OINPCACIICHUA  OCHOBHBIX HOHHTHﬁ,
HCIIOJIb3YEMBIC B obOnacTu ACJIOIPOU3BOJACTBA U apXUBHOI'O JCJIa.

TCpMI/IHBI, YCTAHOBJICHHBIC HACTOALIIMM CTAHAApPTOM, PCKOMCHAYIOTCA IJId MPUMCHCHHA BO BCCX

BUJAX JIOKYMEHTALlUW U JUTEpaTyphl MO JEIONPOU3BOJCTBY U apXMBHOMY €Ny, BXOASIIUX B chepy
JecTBUs paboT MO CTaHAAPTU3ALMY U (MIIN) UCHOIB3YIOLINX PEe3YIbTaThl ITHX paboT.

2. HopMaTuBHBIE CCBUIKH

B nacrosmem CTaHAAapTC UCIIOJb30BAHBI HOPMATHUBHBIC CCBIJIKU Ha CIICAYIOIINUC CTAHAAPThI:

I'OCT P 1.2-2004 Crangaptuzanusa B Poccuiickoit ®enepanuu. CTaHIapThl HalUUOHAJIBbHBIC
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Poccuiickoit @enepanuu. [IpaBuna pazpaboTku, yTBEpKACHUS, OOHOBICHUS U OTMEHBI

I'OCT P 1.5-2004 Crangaptuzauusa B Poccuiickoit ®enepanuu. CTaHIapThl HalMOHAJIbHBIC
Poccuiickoit @eneparuu. [IpaBuina moctpoeHus, U3N0KeHUs, opopmiteHus, 0003HAUCHUS

I'OCT P UCO 704-2010 Tepmunosioruueckast padora. [IpuHIIMIIBI 1 METOBI

[Tpumeuanue - [lpu MONB30BaHUM HACTOSIIMM CTAaHAAPTOM IeIecO00pa3HO MPOBEPUTH JICHCTBUE
CCBUTIOYHBIX CTaHJIAPTOB B MH(POPMAIIMOHHON CHCTEME OOIIEro MOJb30BaHUS - Ha OQUIIMAILHOM CalTe
@denepaabHOTO areHTCTBA MO TEXHUYECKOMY PETYJIMPOBAHUIO U METPOJOTUU B ceTh MHTEepHET WM 1o
exeronqHoMy MHGOpMaIMOHHOMY ykazaTento "HaruoHanbHble CTaHIApThl', KOTOPBIA OMYOIWKOBaH IO
COCTOSIHMIO Ha 1 sSHBapsi TEKYIIETo rojia, M IO BBITYCKaM €KEMECSYHOr0 HH(POPMAIIMOHHOTO YKa3aTems
"HaunonaneHble cTaHAapThl" 3a TEKyIIU roJ. Eciv 3aMeHeH CChUIOYHBIM CTaHAApT, HA KOTOPbIM JaHa
JTATUPOBAHHAs CChUIKA, TO PEKOMEHIYETCs MCIOJIb30BaTh BEPCUIO ITOr0 CTaHAApPTA C YKa3aHUEM BBIIIEC
rogoM yrBepxkneHus (mpussaTus). Eciu mocne yTBepKAeHHsS HACTOSIIET0 CTaHIApTa B CCHUIOYHBIM
CTaHJapT, HA KOTOPBIN JaHa JAaTUPOBAHHAs CCHUIKA, BHECEHO M3MEHEHME, 3aTparuBaroliee MOoJ0KECHHE,
Ha KOTOPOE JIaHa CChUIKA, TO 3TO MOJO0XKEHHE PEKOMEHAYETCSl IPUMEHATh 0e3 yueTa JaHHOTO U3MEHEHHS.
Eciu cchutouHbIil cTaHAApT OTMEHEH 0€3 3aMEHBI, TO IOJIOKCHHE, B KOTOPOM JlaHA CChUIKA Ha HETO,
PEKOMEHIyeTCsl IPUMEHSTh B YACTH, HE 3aTParuBarolIeii 3Ty CChUIKY.

3. TepMuHBI 1 OTIpeCIICHHUS
3.1. OO01ue noHATHS

1. ACJIOINIPOU3BOACTBO: HGHTCHLHOCTL, 06CCHC‘{I/IBaIOIJ_Ia${ JAOKYMCHTHUPOBAHUC, ,[[OKYMCHTOO60pOT,
OICPAaTUBHOC XPAaHCHHUEC U UCIIOJIB30BAHUC TOKYMCHTOB.

2. JMOKyMEHTalmoHHOe obecneduenue (ynpasieHus), JOVY: JledaTenbHOCTh, IiefeHANpaBiICHHO
oOecnieunBaromas GyHKIHUN yIIPaBICHUS JOKYMEHTaMHU.

3. ynpaBieHue 1oKyMeHTaMHu: JlesaTenbHOCTh, 0OecneunBaroias peaau3auio eMHON MOJTUTUKH U
CTaH/IapTOB [0 OTHOILLIEHUIO K JJOKYMEHTAJIIbHOMY (DOHIY OpraHHU3aIiH.

4, APXUBHOC JCJIO: HGHTCHBHOCTB, O6€CH€‘II/IBaIOH_[aH OpTraHu3allui0 XPaHCHUS, KOMIIJICKTOBAHUA,
yu€Ta U UCII0JIb30BaHUA apXUBHBIX TOKYMCHTOB.

5. ciyx6a nenonpousBoicTBa: CTPYKTypHOE MOJpa3ielieHre, Ha KOTOPOEe BO3TIOKEHBI (PYHKIIMH 110
BEJICHUIO JI€JIONPOU3BOJICTBA, @ TAK)KE JIMIIA, OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHUE JIEJIONPOU3BOJICTBA B JIPYIHX
MOAPAa3ACIICHUSIX OpraHu3aliu.

6. apxuB (HpK apxuBoxpaHwiHiie): OpraHu3aius Wil CTPYKTYPHOE TO/Ipa3ieJieHne OpraHu3aInH,
OCYUIECTBJISIOIIEE KOMIUIEKTOBAaHUE, YUET, XpaHEHUE U UCII0JIb30BAaHUE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

7. nOoKyMeHT: 3auKcUpoBaHHAas Ha HOcuTelne MH(OpMalus ¢ PeKBU3UTAMM, MO3BOJISIIOIIMMU €€
UACHTU(PHUIIUPOBATE.

8. odurmanpHBA JOKYMEHT: JIOKYMEHT, CO3MaHHBIM OpraHW3aIMeH, MOJDKHOCTHBIM JIUIIOM WIIN
rpaXxIaHMHOM, O OPMIICHHBII B YCTAHOBJICHHOM ITOPSIKE.
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9. apxuBHBI NOKYMEHT: J[OKYMEHT, COXpaHSIEMbId WM IMOAJEKAUN COXPAaHEHHIO B CHIIy €ro
3HaYMMOCTH JJIs TPaKAaH, OOILECTBa, TOCYAapCTBa.

10. »mexTpoHHBII AOKyMeHT: JlokyMeHT, mH(OpMaIus KOTOPOro MpEJICTaBICHA B AJIEKTPOHHOU
dbopwme.

11. nokymentupoBanHas uHpopmarms: CTpyKkTypupoBaHHas MHpopmanus, 3adpUKCUpOBaHHAS Ha
HOCHTEIIE.

12. HocuTenb (OKYMEHTHPOBAaHHOW) MH(pOpManun: MaTepualbHbli OOBEKT, MpeAHAa3HAYECHHBIN
JUIA  3aKpeIUIeHUs, XpaHEeHus (M BOCIPOU3BEICHMS) pEUEBOM, 3BYKOBOM MM H300pa3UTEIbHOMN
uHpOpMaLny.

13. AaBTOP NOKYMCHTA: OpFaHI/I3aI_II/I${, AOJDKHOCTHOC JIMIO UJIK I'PpAKAAHWUH, CO3JaBIINEC JOKYMCHT.

14. ropuauueckas 3HAYMMOCTh JOKyMeHTa: CBOMCTBO JOKyMEHTa BBICTYNIaThb B KauecTBE
HOJTBEPKICHUS JIeJI0BON AEATEIbHOCTH JINOO COOBITHH JIMYHOIO XapaKTepa.

15. ropuauueckast cuia gokymeHTa: CBOMCTBO O(QUIMAIBHOIO JIOKYMEHTA BbI3bIBaTh IPABOBBIE
MOCTIE/ICTBHSL.

16. ayTeHTUYHOCTb (DJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa): (CBOMCTBO  3JEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa,
rapaHTUPYIOIIEE, YTO JIEKTPOHHBIN JOKYMEHT UJICHTUYEH 3asBJICHHOMY.

17. noctoBepHOCTh (2JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa): (CBONCTBO 3JEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa, IpHU
KOTOPOM COJIepXKaHHUE€ JJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa SBJSETCA IOJHBIM M TOYHBIM IPEACTaBICHUEM
MOATBCPIKAACMBIX onepaunﬁ, JACATCIBHOCTHU NI q)aKTOB U KOTOPOMY MOKHO JOBEPATH B MMOCICAYIOIINX
OTepalusAX WK B MOCIEAYIOLEH NesITeTbHOCTH.

18. 1enocTHOCTh (NIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa): COCTOSIHHE 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B KOTOPBII
MOCIIe €ro CO3/IaHusl HE BHOCUJINCH HUKAKUE H3MEHEHHUSI.

19. mpurogHoOCTh A HMCHOJIB30BAaHUS (DJIEKTPOHHOrO JOKyMeHTa): CBOMICTBO AJIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTA, IT03BOJISIOLIEE €ro JIOKATU30BaTh U BOCIIPOM3BECTH B JTF000 MOMEHT BPEMEHH.

20. moTMHHABIA TOKYMEHT: JJoKyMeHT, cBeieHusi 00 aBTOpe, BPEMEHU B MECTE CO3JIaHUsI KOTOPOTO,
COZIEpIKAILMECS B CAMOM JOKYMEHTE WJIM BBISBIICHHBIE UHBIM ITyTEM, MOATBEPKIAAIOT JOCTOBEPHOCTD €0
HpOI/ICXO)K)IeHI/ISI.

21. noyIMHHUK TOKyMeHTa: [1epBblii MM €qUHCTBEHHBIN K3EMILISAP JOKYMEHTA.
22. nybnukat gokyMeHTa: IIoBTOpHBIN 3K3eMIUISIp MOIMHHUKA IOKYMEHTA.

23. komms JOKYMCHTA: 3K3eMHHHp AOKYMCHTA, ITOJIHOCTBIO BOCHpOI/I3BOIl${IJ_II/II71 I/IH(pOpMaLII/IIO
IMOAJIMHHUKA JOKYMCHTA.

24, SJICKTPOHHAA KOIMUA JOKYMCHTA!: Komms AOKYMCHTA, CO3JIaHHAAd B BHCKTPOHHOﬁ (I)OpMC.

25. 3aBepeHHas Komus JokyMeHTa: Komus 1gokyMeHTa, Ha KOTOPOM B COOTBETCTBUU C
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YCTAHOBJICHHBIM IMOPAJAKOM IMPOCTABJICHBI PCKBU3UTHI, O6€CH€‘-II/IBaIOH_[I/I€ €C IOPUINYICCKYIO 3HAYNMOCTb.
26. BBIITHCKA W3 JOKYMCHTA: Konus gactu JOKYMCHTA, 3aB€PCHHAsA B YCTAHOBJICHHOM ITOPSAIKE.

27. nucbMEHHBIH JOKyMeHT: JlokymeHT, wuH(pOpMaIus KOTOpOro 3adUKCUpOBaHA 3HAKAMH
IIMCBMEHHOCTH.

28. TekcroBoii nokymeHT: Comepxamuii pedeBylo HHGOpMAIHIO, 3a(QUKCHPOBAHHYIO JIIOOBIM
THUIIOM ITUChMA MJIH JTI00OH CHCTEMOM 3BYKO3aIHCH.

29. n300pa3uTeNbHBINA JOKyMEHT: JJOKyMEeHT, BOCIPOM3BOASIINI BHEITHUH BU U/WIH BHYTPEHHIOKO
CTPYKTYpY Kakoro-nmmoo o0beKra.

30. ¢oromoxkymenT: M300pa3uTENbHBIA  JOKYMEHT, CO3JaHHBIA  (oTorpaduveckuM WU
ANEKTPOHHBIM (LIU(GPOBBIM) criocoO0M, GUKCUPYIOMUNA HH(DOPMALIUIO B BUJIE OTAEIbHBIX U300paKEeHUH -
CTaTUYHBIX 00pa30B.

31. aynuoBu3yanbHBId JOKYMEHT: JlOKyMEHT, coiepikaliuii M300pa3sUTEIbHYI0 H/MIH 3BYKOBYIO
nHOPMALIHIO.

32. BHJCOJAOKYMEHT: AyYIMOBU3YallbHBIA JIOKYMEHT, CO3JaHHBIA CIIOCOOOM BHUCO3aIHCH,
bukcHpyOmuM HHHOPMAITUIO B BHJIC TIOCIIEIOBATEIIBHO PACIIOIOKCHHBIX N300pKEHUH - THHAMUYHBIX
00pa3oB.

33. xuHOAOKyMeHT: M300pa3utenbHbIi WM  ayJUOBU3YaJbHBIM  JIOKYMEHT, CO3JaHHBIN
¢dororpaduueckuM HIU JIEKTPOHHBIM (IIMPPOBBIM) CIIOCOOOM, (UKCUPYIOIIUN HH(POpPMALMIO B BUE
MIOCTIEIOBATEIBHO PACTIONOKEHHBIX H300paKEHUH - TMHAMHYHBIX 00pa30B.

34. ¢doHOIOKYMEHT: AyIUOBHU3yalbHBIM JOKYMEHT, COJAEpXKalluidi 3BYKOBYI HWH(OPMAIIHIO,
3a(UKCUPOBAHHYIO JTIO00M CUCTEMO 3BYKO3AIKCH.

35. rpaduyeckuii okymeHT: M300pa3uTesbHBI JOKYMEHT, B KOTOPOM H300pakeHHE O00bEeKTa
MIOJIY4EHO MOCPECTBOM JIMHUI, IITPUXOB, CBETOTEHHU, TOUEK, IIBETA.

36. peKBU3UT JOKYMEHTa: DJIEMEHT 0(OPMIICHUS TOKYMEHTA.

37. dopmymssp gokymeHTa: COBOKYITHOCTh PEKBHU3UTOB JIOKYMEHTA, pACIIOJIOKEHHBIX B
YCTaHOBJICHHOM IOCJI€10BaTEIbHOCTH.

38. xpanenme mOKyMeHTOB: OpraHuzaius palMOHAIBHOTO pa3MEIIeHUus] W 00eCTeUeHHe
COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB.

39. skcmepTH3a LEHHOCTU JIOKYMEHTOB: VI3yueHue NOKYMEHTOB Ha OCHOBAaHHHM KPUTEPUEB HX
LIEHHOCTH JJIs1 ONPEEIIEHUSI CPOKOB XpPAHEHUS IOKYMEHTOB.

40. cpok xpaHeHHUs TOKyMeHTOB: [lepro BpeMeHu, B TEUEHHE KOTOPOTO JIOKHO 00€CTIeunBaThCs
XpaHEHHUE TOKYMEHTa B COCTaBe IOKYMEHTAIBLHOTO WU apXUBHOTO (hoHAA.

41. TOCTOSIHHOE XpaHEHHWE JOKYMEHTOB: BeuHOoe XpaHEHHE JOKYMEHTOB 0e3 TpaBa UX
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YHUYTOKCHUA.

42. BPEMCHHOC XpaHCHHUEC JOKYMCHTOB: XpaHeHHe JOKYMEHTOB 10 HX YHHUYTOXCHHUA B TCUCHUC
CPOKOB, YCTAHOBJICHHBIX HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaAMH.

43. 10CTYII K IOKYMEHTY: BO3MOYKHOCTb M YCJIOBHS TTOJIYYCHHS M MCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTA
3.2. JlenonpousBOJICTBO

3.2.1. JIokyMEeHTUpPOBaHUE
44. nokyMeHTHpOBaHUE: 3anrch HHGOPMAITUU HA HOCUTEIIE TI0 YCTAaHOBJICHHBIM IPABUJIaM.

45. cpeacrtBa MOKYMCHTHPOBAHUS: Cpe,I[CTBa OpFaHHSaHHOHHOﬁ n KOMHBIOTGpHOfI TCXHHKU,
HCIIOJIB3YCMbIC IJIA 3allCH I/IH(i)OpMaIII/II/I Ha HOCHUTCIIC.

46. cucrema nokymeHTauuu: COBOKYIHOCTb JOKYMEHTOB, B3aUMOCBSI3aHHBIX IIO IIPU3HaKaM
Ha3zHA4eHUs, c(hephl NeATETLHOCTH U €AUHBIX TpeOOBaHUH K MX 0(hOPMIICHHIO.

47. Bun noxkymenra: Knaccudukanmontnoe nonstae, 0003Havaromiee NpruHaIjIeKHOCTh JIOKYMEHTa K
OTIpeICIICHHOM TPYIIIE JOKYMEHTOB TI0 IPU3HAKY OOIMHOCTH (DYHKIIMOHAILHOTO Ha3HAYCHUS.

48. Omank JokyMmeHTa: Jluct Oymarm WM 3JEKTPOHHBIM IIAOJOH C  pEKBU3UTaMU,
UACHTUPUIHMPYIOIKMMHU aBTOpa O(PUIIMATIBHOTO TOKYMEHTA.

49. yaudunupoBanHas ¢gopma nokymenta, YD/[: Popmynsap TOKyMEHTa ONpEEeNeHHOIo BHJA,
COJIEP KA MOCTOSIHHYIO YacTh TEKCTA.

50. TabGenp yHH(pULIUPOBaHHBIX (OpM TOKYMEHTOB: IlepedyeHb YCTaHOBJIEHHBIX K NMPUMEHEHUIO
YHU(PUIUPOBAHHBIX (POPM JOKYMEHTOB.

51. anbOoM yHuULMPOBaHHBIX (OpM JOKYMEHTOB: COOpPHHK YCTAaHOBJIEHHBIX K NPUMEHEHUIO
YHU(PUIIUPOBAHHBIX ()OPM JOKYMEHTOB € YKa3aHUSMU IO UX 3aMOJHEHHUIO.

52. opopmnenue gokymenTa: [IpocraBienne Ha JOKyMEHTE HEOOXOUMBIX PEKBU3UTOB.

53. cormacoBaHue JOKyMeHTa; Bu3upoBaHue: OlleHKa NpoekTa O(UIHAIBHOIO JTOKYMEHTa
3aMHTEPECOBAHHBIMM OpPraHU3alUsIMU, JOJKHOCTHBIMU JIMLIAMH, CIIELUATNCTaMU.

54. nucT cornacoBaHus (BU3MPOBaHUA) NOKyMeHTa: YacTh o(hUIIMATIEHOTO TOKYMEHTa C OTMETKaMU
(BM3aMM) O COrJIacoOBaHUMU.

55. Bmza: PexBu3uT, QUKCUPYIOMNNA COTJIACHE WJIM HECOTJacue JIOJDKHOCTHOTO JIMIA C
COZIEp/KAHUEM JOKYMEHTA.

56. tpud cormacoBaHus: PeKBH3UT, BBIpAXAIOMWK COTJACHE OPTraHW3alMH, HE SBISIOIICHCS
aBTOPOM JJOKYMEHTA, C €r0 COJICP>KAHUEM.

57. noanucanue (MOKyMEHTa): 3aBEepeHUE JIOKYMEHTa COOCTBEHHOPYYHOH  IMOAMHCHIO
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JOJDKHOCTHOTO MJIH (PU3UYECKOrOo JIUIA IO YCTAaHOBJIEHHOU (opMe.

58. mommmck: PexBusur, coiepkamuii COOCTBEHHOPYYHYIO PpOCHHCH JOJDKHOCTHOTO WM
¢bu3nvecKoro numa.

59. onektpoHHass mnonanuck: HWMHdopmamus B 37IeKTpoHHOM ¢dopme, MpUCOEIUHEHHAs K
ANEKTPOHHOMY JAOKYMEHTY WJIM MHBIM 00pa3oM CBSI3aHHAs C HUM U IO3BOJISIFOIIAS MACHTU(OUIIUPOBATH
JIUI0, TIOJIITUCABIIIEE AIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

60. yrBepxkaenue gokymenTa: Crocob npugaHusi JOKyMEHTY IPaBOBOTO CTaTyca.

61. rpud yrBepxknenus: PekBU3UT OQUIMATIBHOTO JOKYMEHTA, CBUIETENBLCTBYIOUINI O MPaBOBOM
CTaTyce JOKyMEHTa.

62. rpud orpaHuyeHHs AOCTyNa K JOKYMEHTY: PeKBU3HUT, CBHIETENbCTBYIOLUMH 00 ocobom
Xapaktepe HHPOpMAaIMH JOKYMEHTa U OTPaHUIMBAIOIINHA TOCTYI K HEMY.

63. mata mokyMeHTa: PekBU3UT, 0003HAYAIOUIMI BpeMs MOAMUCAHUS (YTBEPXKICHHS) IOKYMEHTa
WM 3a)UKCUPOBAHHOTO B HEM COOBITHSI.

64. Mecto cocrtaBieHus (u3gaHus) JOKyMeHTa: PekBu3uT, 0003HayarOmMii HaUMEHOBAaHUE
HACEJICHHOTO MYHKTA, SIBJISIOMIET0CS MECTOHAX0KICHHEM OpPTaHU3alliy - aBTOPa JIOKYMEHTA.

65. pesomronusa: PexBU3WUT, coaepxamMil yKazaHWs JOJKHOCTHOTO JIMIA MO HCIOJHEHUIO
JIOKyMEHTA.

66. Texct qokymeHTa: OCHOBHAas co/iepKaTeNlbHas 4YacTh IOKYMEHTA.
67. anpecat: PexBu3uT, coaepxamuii ”HGOpMaIKio 0 mojiydaresie JOKyMeHTa.

68. OTMETKa O HAJIWYMU TPUJIOKEHUs: PEeKBHU3UT, coaepxkalvil CBEJEHUS O JIONOJHUTEIbHO
MpuIaraéMoM JOKyMEHTE (IOKYMEHTax).

69. OTMeTKa O TOCTYIUIGHWH JOKyMEHTa: PeKBU3UT, NOATBEpKAAOMUN (GakT MOTydeHUs
JOKYMEHTA OpraHu3aluei.

70. oTMeTKa O 3aBepEHUM KOMHH: PEKBU3WT, HUCMOIB3YEMBIH JJi1 MpUIAHUS KOIMHUU IMPaBOBOTO
cTaryca.

71. meyatsh: YCTpOﬁCTBO, HCIIOJIB3YCMOC I 3aBCPCHHA HNOAJIMHHOCTHU IMOAINUCHU OOJIKHOCTHOI'O
JMa rmoCcpeaCTBOM HAHCCCHHUA €ro OTTHUCKAa Ha JOKYMCHT.

72. O(I)I/II_[I/Ia.HBHOC OHyGHHKOBaHI/IC AOKYMCHTA: HCpBaﬂ ny6m/11<au1/15{ IIOJIHOI'O  TCKCTa
3aKOHOAATCJIBHOI'O U MHOT'O HOPMATUBHOI'O ITPABOBOI'0 aKTa B O(i)I/II_[I/IaJ'IBHOM HU3JaHUN WA €T0 IIEPBOC
pasMCIICHUC Ha 0(1)I/ILII/IaJ'IBHOM MHTCpHCT-HOpTaﬂe.

3.2.2. Opranuzanus paboTsl ¢ TOKyMEHTaMU

73. mOKyMEHTOOOOpOT: [[BM>keHHEe HDOKYMEHTOB B OpTaHHM3alldd C MOMEHTa WX CO3JIaHUS WIIH

www.consultant.ru Crpanuna 8 n3 23
HaJeKHasl IpaBoBasl MOAAEPIKKa



"TOCT P 7.0.8-2013. Hauunonansuerit crangapt Poccuiickoit @enepauun. Cucrema Joxkyment npenoctasner Koncynsrantllntoc
CTaHJAapTOB MO MH(OpMALHU, OUOIHOTEYHOMY U H37ATE... Jara coxpanenus: 15.04.2020

MOJIYYCHHA A0 3aBCPIICHUA UCIIOJITHCHUSA WJIN OTIIPABKH.

74. 3NEKTPOHHBIA JTOKyMEHTO000pOT: JJOKyMEHTOO0OPOT C HCIIOJIb30BAaHHEM aBTOMATU3UPOBAHHON
MH()OPMAIIMOHHON CUCTEMBI (CUCTEMBI AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa).

75. obbem pokymeHTooOopora: KoanuecTBO [TOKYMEHTOB, MOCTYNMBIIMX B OPraHU3alUI0 U
CO3/IaHHBIX €10 32 ONPEEIICHHBIN IEPUO.

76. noxymeHTONnoToK: COBOKYNHOCTH JOKYMEHTOB OJHOIO BHAA WM HA3HAYCHUS, HUMEIOLIMX
€AVHBIA MapLIPYT.

77. IIOTHOCTb JOKYMEHTONOTOKA: KOIM4ecTBO JOKYMEHTOB, MPOXOJISALIMX 4Yepe3 OIpeJleIeHHbIN
IIYHKT 00paOOTKH 3a €IMHUILY BpEMEHHU.

78. BkmtoueHue aokymeHta B COJI: OcyuiecTBieHue IEHCTBUM, 00ECIEUMBAIOIINX pa3MeElIeHHe
CBEJICHMIA O IOKYMEHTE W/WJIHM IOKYMEHTa B CHCTEME JICKTPOHHOTO JJOKYMEHTO00O0POTA.

79. ™eranaHHble: JlaHHBIE, OIMCHIBAIOUIME KOHTEKCT, COJEpXKaHHUE, CTPYKTYpy JIOKYMEHTOB,
o0ecreYnBaroIINe YIpaBIeHNE JOKYMEHTaMH B MH(POPMAIIMOHHOHN CHUCTEME.

80. KOHBEpTUpOBAaHUE (IIEKTPOHHBIX JAOKYMEHTOB), KOHBEpTAlMs (IJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB):
[Iponiecc mepemenieHusi IMEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C OJHOTO HOCUTENS HAa JAPYrol Wi U3 OJHOTO

dbopmara B Apyroii.

81. murpanus (JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB): IlepemelieHre 3JIeKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB U3 OJHOM
MH(POPMALIMOHHOM CUCTEMBI B JPYTyI0 C COXpaHEHHEM ayTeHTHUYHOCTH, I[€IOCTHOCTH, TOCTOBEPHOCTH
JOKYMEHTOB M X MPUTOJHOCTH IS UCITOJIB30BAHUA.

82. mepBHyHass 00paboTKa JOKYMEHTOB; 3KCIEIUIIMOHHAas o0paboTka JoKyMeHTOB: OOpaboTka
JTOKYMEHTOB (IIPOBEpKa IIETIOCTHOCTH, KOMIUIEKTHOCTH, COPTHUPOBKAa M [Ip.) TPH TIOCTYIUICHHH B
OpraHu3alHIo.

83. mpeaBapUTEIbHOEC PACCMOTPEHUE JIOKYMEHTOB: W3yueHue [OKyMEHTa, TMOCTYNUBIIETO B
OpraHM3alyio, ISl ONpeNeNeHUs JODKHOCTHOTO JIHMIA, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJHUT €ro
paccMOTpeHHe.

84. perucrpauus JokyMeHTa: IIpucBoeHME NOKyMEHTY pPErMCTPAallMOHHOIO HOMEpa U BHECEHUE
JAHHBIX O IOKYMEHTE B PETUCTPALIMOHHO-YUETHYIO GOopMYy.

85. peructpalMoOHHbII HOMEp JOKYMEHTA; PEerHCTpallMOHHbIN MHIEKC AoKkymeHTa: Lludposoe mim
OyKBEeHHO-1IM(PpOBOE 0003HAUEHUE, TPUCBAUBAEMOE JOKYMEHTY IPHU €r0 PEerucTpalyH.

86. peructpanlMoHHO-y4eTHas ¢popma: JJokyMeHT (KapTouka, ’KypHai), B TOM YHCJIE B JICKTPOHHOM
BU/IE, UCTIOJIb3YEMBIH JIJIsl 3aIIUCH CBEJIEHUH O JOKYMEHTE B LIEJISX Y4eTa, MOMCKa U KOHTPOJIS.

87. rocynapCTBEHHBIA PETUCTPALIMOHHBIA HOMEp AoKyMeHTa: HoMep, npucBanBaeMblil TOKyMEHTY
IIPU €r0 BKJIIOYEHUHU B COOTBETCTBYIOLIUI TOCYJapCTBEHHBIIN peecTp.

88. KOHTpOJIb WCHONHEHHS JOKYyMEHTOB: (COBOKYIHOCTh JEHCTBHUI, 00eCrednBarOIIUX
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CBOCBPCMCHHOC HUCIIOJIHCHUEC JOKYMCHTOB.

89. TUIOBOM CPOK HCHOJHEHHS JOKyMeHTa: CpOK HCIOJIHEHHUS JIOKYMEHTa, YCTaHOBJICHHBIN
HOPMAaTHUBHBIM MPABOBBIM aKTOM.

90. wuHOUMBHUIyaIbHBIM CpPOK HCIOJHEHUA JOoKyMeHTa: CpoK HCIOJIHEHHS JOKYMEHTa,
YCTAHOBJICHHBIN OPraHU3allMOHHO-PACIOPSAUTEIbHBIM JOKYMEHTOM OpPraHU3alluy WIKA PE30JIIOLUEH.

91. orMeTKa 00 HMCIOIHEHUU JOKYMCHTA WM HAIIpaBJICHHU €TI0 B JCJIO: PCKBI/ISI/IT, Ol'IpeI[eJ'IHIOI_HI/Iﬁ
MCCTO XpaHCHHA JOKYMCHTA ITOCJIC 3aBCPIICHUSA pa6OTLI C HUM.

92. OIICPATUBHOC XPAHCHUC NOKYMCHTOB: XpaHCHI/Ie JAOKYMCHTOB B CTPYKTYPHOM IOAPA3ACICHUN
A0 UX nepeaavyu B apXrB OpraHru3alvi UJIW YHUYITOXKCHU.

93. nokxymenrtanbHbli (GoHA: COBOKYINHOCTH [TOKYMEHTOB, OOpPa3yIOIIUXCS B ACSITEIbHOCTU
OpraHu3aIy.

94, HOMCHKJIaTypa HOCJI: CI/ICTeMaTI/IL’»I/IpOBaHHHﬁ MNEpCUCHb 3aroJIOBKOB [ACJI, CO3J1aBaCMbIX B
opranusanuvu, ¢ YKa3aHUCM CPOKOB UX XPaHCHH.

95. JACJI0: I[OKYMCHT Wi COBOKYIIHOCTb JOKYMCHTOB, OTHOCAINHUXCA K OAHOMY BOIIPOCY WA
YUHacTKy ACATCIIbHOCTH, IOMCIICHHBIX B OTACJIbHYTO 06JIO)KKy.

96. 2nEKTPOHHOE [1€710: DJIEKTPOHHBIN JTOKYMEHT WM COBOKYITHOCTH IEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB U
METa/IaHHbIX K HUM, COPMUPOBAHHBIE B COOTBETCTBUN C HOMEHKJIATYpOH JIell.

97. mpusHaku 3aBeficHUs jeia: OCHOBaHUS, B COOTBETCTBHH C KOTOPHIMH (OPMYIHPYETCS
3aroJIOBOK Jiena u (hOpMHPYETCs JIeI0.

98. q)OpMI/IpOBaHI/IC JAcia: prrIHI/IpOBKa HCIIOJIHCHHBIX AJOKYMCHTOB B ICJIO B COOTBCTCTBHUU C
HOMeHKJIaTypOfI ACI U UX CUCTEMATU3alld BHYTPHU ACIa.

99. oopmnenue nena: [ToaroToBka Jena k nepeaaye Ha apXUBHOE XpaHEHHE.
100. 3aronoBok gena: Kparkoe o003HaueHne CBEIEHUN O COCTABE U COACP)KAaHUU JOKYMEHTOB JIeTia.

101. BHYTPCHHSS OIUCH!: I[OKYMCHT, BKJIIOYAEMBIH B JIEJIO JJIs y4a€Ta JOKYMCHTOB [CJIa, PACKPLITUSA
HX COCTaBa U COACPIKAHUSA.

102. nucr-3aBeputens nena: JIOKyMEHT, coaepalluidi CBEACHHMsSI O KOJIMYECTBE JIMCTOB €A,
(U3MYECKOM COCTOSHUU JOKYMEHTOB U OCOOEHHOCTSAX (POPMHUPOBAHUS JI€TIa.

103. ungexc pena: I{udpoBoe mim OykBeHHO-IM(pPOBOE OO0O3HAUECHHE Jella B COOTBETCTBUU C
HOMEHKJIATYpOH J€J1 OPraHU3alUN.

104. onuchk Aen CTPYKTYpHOIO MOJpa3feieHUs: YUYETHBIM JTOKYMEHT, BKJIIOYAIOLIMNA CBEICHHS O
nenax, cOpPMUPOBAHHBIX B TIOIPA3/ICTICHUHN U TIOIJISKAIINX TIepeaade Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

105. yHMuTOXKEHNE JOKYMEHTOB: MCKIIIOUEHNE NOKYMEHTOB U3 JOKYMEHTAJIBHOTO WJIM apXUBHOIO
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dboHIa TO WCTCUEHUM CPOKA WX XPAaHEHUS C TOCISAYIONIUM YHUYTOXKCHHEeM (YTWIHM3aIhei) B
YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIAKE.

3.3. ApxuBHOE€ J1€J10

3.3.1. XpaHeHue 1 y4yeT apXuBHBIX JTOKYMEHTOB

106. rocynapctBeHHbli apxuB: denepanbHOE TIOCYAApPCTBEHHOE YUPEXKIEHHUE, CO37aBacMoe
Poccuiickoit depepanueit, wiM TOCYyAapCTBEHHOE yupexaeHue cyobekTa Poccuiickoit denepanuu,
cozaBaemMoe cyobekToMm Poccuiickoit denepaiy, KOTOpbIE OCYLIECTBISIOT KOMILICKTOBAaHHUE, YYerT,
XpaHEHHE U HCII0JIb30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit deaepaunu, a Takxke IApyrux
apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

107. mynununansHbiii apxus: CTpyKTypHOE IOApa3[EICHUE OpraHa MECTHOIO CaMOYIPAaBJICHUS
MYHHMLMIIAJIBHOTO PalOHA, TOPOJACKOrO OKpyra WIA MYHHMLIMIAIBHOE YYPEXKICHHE, CO31aBaEMOE
MYHHUIMIIAJIBHBIM PaiOHOM, TOPOJCKAM OKPYTOM M OCYLIECTBIIAIOIIEE XPAHEHNUE, KOMIUJIEKTOBAHHE, Y4ET
U UCMOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB ApxuBHOro gonaa Poccuiickoit denepannu, a Takke APYyrux apXHUBHbBIX
JOKYMEHTOB.

108. npodune apxuBa: YCTaHOBJICHHBIN ISl apXUBa COCTaB JOKYMEHTOB, IMOJICKAIIUX XPAHEHUIO.

109. apxuBHblii (oHA: COBOKYMHOCTh apPXHMBHBIX JTOKYMEHTOB, MCTOPHUYECKU W/UIH JIOTMYECKU
CBSI3aHHBIX MEXKy COOOM.

110. ApxuBnbiii ¢onn Poccuiickoit ®enepauuu: Mcropudecku CloXuBLIascs U IOCTOSHHO
ITONIOJIHAEMAasi COBOKYITHOCTb apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, OTPAKAIOIINX MAaTEPUAIBHYIO U JYXOBHYIO KM3Hb
o0IIecTBa, HUMEIOIUX HCTOPUYECKOE, HAy4YHOE, COLMAIbHOE, 3KOHOMHUYECKOE, MOJUTHYECKOE M
KYyJIbTYPHOE 3HaY€HUE, OJICKAIINX TOCTOTHHOMY XPaHEHHUIO.

111. o6benunenHsIit apxuBHbIN GoHI (Hpk rpynnoBoit apxuBHbBIN (HOHJ, KOMIICKCHBIH apXHUBHBINA
¢donn): ApxuBHbI (QOHJI, cHOpPMHUPOBAHHBIA W3 JOKYMEHTOB ABYX (oHI000pa3zoBareneil wiu Ooinee,
UMEIOIIUX MEX]ly COOOH MCTOPUYECKHE U/WIIN JIOTHYECKHE 00YCIIOBIEHHBIE CBSI3U.

112. apxuBHBII (OHJ JUYHOTO MPOUCXOKIACHUS: APXUBHBIM (DOHA, COCTOSAIIMI U3 JTOKYMEHTOB,
00pa30BaBIIMXCS B MPOLIECCE )KU3HU U JIEATEILHOCTH (PU3MUECKOTO JIMIIA, CEMBH, POJa.

113. apxuBHas kosekuus: COBOKYIMHOCTh JOKYMEHTOB, OOBEIMHEHHBIX IO OJHOMY WU
HECKOJIbKUM OOIUM JUIsI HUX CYIIHOCTHBIM ITPU3HAKAM.

114. donaupoBanue nokymeHTOB: OrmnpeneneHHEe MNPUHAUIEKHOCTH JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY
(boHI000pa30BaTENIO U XPOHOJIOTHYECKUX IPAHUI] ApXUBHOTO (POH[A.

115. donmoobpazoBarens: IOpuamdeckoe win (U3MYIECKOE JHI0, B TMPOIECCe ACATEITHHOCTH
KOTOPOTO 00pa3yeTcs NOKYMEHTAIbHBIN (DOH/.

116. oOecriedyeHne COXpPaHHOCTH JOKyMEHTOB: KoMiuiekc wmeponpusituii 1Mo CO3JaHUI0 U
COOJIIOJICHUIO HOPMATHBHBIX YCIIOBHM, PEKMMOB M HaJJIeKalled OpraHu3allid XpaHEHUs apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.
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117. obecneueHune (GUINKO-XMMHUYECKONW COXPAHHOCTH IOKyMEHTOB: Pa3paboTka, co3maHue u
IIPAaKTUYECKOE MPUMEHEHHE HayYHO-TEXHUYECKUX CpEACTB U METOJOB XpaHEHUs, pecTaBpalUH,
KOHCCpPBALlUH, OHMOXUMHYECKOH 3alIUTHI 1 BOCIIPOU3BCACHU A aPpXUBHBIX TOKYMCHTOB.

118. apxuBoxpanunuiie (Hpk apxuB): CrenuanbHO 00OpPYIOBaHHOE MOMEIICHUE I XPaHCHHUS
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB.

119. pexum XpaHeHHs] apXUBHBIX TOKYMEHTOB: COBOKYMHOCTb NMPOTHUBOIIOXKAPHBIX M OXPaHHBIX
Mep, TeMIIepaTypHO-BIAKHOCTHBIX, CAHUTAPHO-TUTUEHUYECKUX W CBETOBBIX YCJIOBHI, CO3/]aBa€MbIX B
apXUBOXpaHWINIIAX AJi1 00eCreYeHUs COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, U KOHTPOJIb 33 UX BBIITOJIHEHUEM.

120. pecraBpaius apXMBHOTO JIOKyMEHTa: BoccraHOoBiIeHHE TNEpPBOHAYAIBHBIX WM OJM3KUX K
NEPBOHAYAIILHBIM ~ CBOMCTB M  BHEUIHMX MPU3HAKOB apXUBHOTO JOKYMEHTa, IIOJBEPIIIETOCs
MTOBPEIKACHHUIO WITH Pa3pyIICHUIO.

121. koHCepBalMs apXUBHOTO AOKyMeHTa: CucTteMa MEpONpPUATUI MO MPENOXPAHCHHUIO JOKYMEHTA
OT Pa3pyILIAKOLIEr0 BO3ICHCTBUS BHEIIHEN CPEBL.

122. Crapenue pokymeHTa: V3MeHeHHE TEepBOHAUYAIBHBIX (DU3UKO-XUMUYECKUX CBOMCTB
JOKYMEHTA TI0]] BO3ICCTBHEM BHEITHUX U BHYTPEHHUX (DaKTOPOB.

123. cTpaxoBasi KOnusi apXMBHOI0O JoKyMeHTa: Komnus 0co60 1IeHHOro Wi YHUKAJIbHOI'O apXUBHOI'O
JIOKYMEHTA, U3TOTOBJIEHHAs B LIEJISIX COXPAHEHUs cojep Kalleicss B HeM HH(OpMallUK Ha cllydyall yTpaThl
WJIY TIOBPEKICHUS I10JUIMHHUKA.

124. ctpaxoBoii (GOHJI apXUBHBIX TOKYMEHTOB: COBOKYITHOCTh CTPaXOBBIX KOMHUI 0CO00 LEHHBIX U
YHUKQJIbHBIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

125. ¢oun mnonwp3oBaHus (apxuBa): COBOKYNHOCTh KONUH  apXMBHBIX JOKYMEHTOB,
IIPEIHA3HAYEHHBIX JUUIS 10JIb30BaHUS BMECTO IIOJUIMHHUKOB C LIENBIO MPEAOTBPAILEHUS X U3HOCA.

126. neno3utapHoe XpaHeHHe TOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deneparuu: Xpanenue
nokyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepanuu TOCyJapCTBEHHBIMH  OpraHaMu |
OpraHu3alMsIMU B TEYCHHUE CPOKOB U Ha YCIIOBMSIX, OINPEICICHHBIX COOTBETCTBYIOIIMMH JTOTOBOpPaMHU
MEXIy HUMH U CIIeIUaIbHO yronHoMoueHHbIM [IpaButensctBoM Poccuiickoit denepannu dhenepaabHbIM
OpraHOM HMCTIOTHUTEIHLHOMN BIIACTH.

127. YU€T apXUBHBIX TOKYMCHTOB! Onpez[eneHI/Ie KOJIMYCCTBA U COCTaBa apXUBHBIX JOKYMCHTOB B
CANHUOAX y4€Ta U OTPAXXCHUEC 3TOI'0 KOJIMYCCTBA U COCTaBa B YUCTHBIX JOKYMCHTaX IJII KOHTPOJIA 3a UX
HaJIMYHUEM U COCTOSAHUEM.

128. 1meHTpaln30BaHHBIN TOCYJAapCTBEHHBINH ydeT NOKYMEHTOB ApxuBHOro (ouna Poccuiickoit
@enepanun: Cucrema ydera JOoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoii ®enepaunu Ha ypoBHE
cyowrekta Poccuiickoit deneparu 1 rocyapcTBa B I1€JI0M, OCHOBaHHAsI HA COCPEIOTOYCHHUH B OpTraHax
yIIpaBJICHUS] apXHMBHBIM JIEJIOM CBEJEHHH O KOJIMYECTBE, COCTaBE apXMBHBIX (POHJOB U KOJINYECTBE
€IMHULl XpaHEHUSI.

129. enuHuna ydera apXMBHBIX JOKYMEHTOB: ENMHUIIA M3MEpPEHMsI KOJIMYECTBAa JOKYMEHTOB B
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ApXUBEC IJIA OTPAKCHHUA 3TOTO KOJIUYCCTBA B YYCTHBIX JOKYMCHTAX U APXHUBHBIX CIIPABOYHHUKAX.

130. exuHMIA XpaHEHHS ApPXUBHBIX [JOKYMCHTOB: Y4YeTHas M KIacCH(PUKAIMOHHAS CIMHUIIA,
NpeACTaBistomas coboit (usmueckn 000COONECHHBIN JOKYMEHT WM COBOKYIHOCTh JOKYMEHTOB,
UMEIOIAsi CAMOCTOSITEIbHOE 3HAUCHHE.

131. yyerHele JOKyMeHTHI (apxuBa): KoMiulekc JOKYMEHTOB yCTAHOBJICHHOH (OpMBI,
(bUKCUPYIOIUX TOCTYIUIEHUE, BBIOBITHE, KOJUYECTBO, COCTAB U COCTOSHHE apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B
€IMHULIAX YYeTa.

132. criucok (GoHIOB: YUETHBIM JOKYMEHT, COAEp KAl repeueHb OpHUIHaTbHBIX HAUMEHOBAHUN
XPaHANIMXCS B apXUBE, a TAK)KE BHIOBIBIIMX apXHUBHBIX (DOHJIOB B TOPSAKE BO3PACTAHUS IMPUCBOCHHBIX
UM HOMEPOB.

133. nuct ¢onma: YUETHBIA JTOKYMEHT, COACP)KALIMA B paMKax apXWBHOTO (OHIA CBEICHHS O
KOJIMYECTBE M COCTAaBE OIMUCEH JeJl, JOKYMEHTOB M MX HyMepaluH, KOJIMYECTBE M COCTaBE apXHMBHBIX
JOKYMEHTOB, COCTOSIHUM UX OIHMCaHUs, TUHAMHUKE W3MEHEHHH MO KaXIAOH ONMUCH Jell, TOKyMEHTOB U
apXuBHOMY (DOHAY B IIeJIOM, (PUKCUPYIOLIHI U3MEHEHHS B HA3BaHUH apXUBHOTO (hOHA.

134. apxuBHblii mndp: O603HaUEHNE, HAHOCUMOE Ha €IMHUIlY XpPAaHEHUS] apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
HeNsAX ee MJIEHTU(UKALMU M ydeTa, COCTOsAIIee M3 COKPALEHHOIO Ha3BaHUs apXxuBa (0pUIMATIBHON
ab0OpeBHaTyphl), HOMEpa apXWUBHOTO (OHIA, HOMEpa OIHCU JeJ, JTOKYMCHTOB, HOMEpa CIUHUIIBI
XpaHEeHHUsl, HOMepa eIMHUIIbI yJeTa.

135. mpoBepka HalIM4Yusi U COCTOSIHUSI ApXUBHBIX JOKYMEHTOB: YCTaHOBJIEHHME COOTBETCTBUS
(aKTHUECKOro HaIMYMs KOJIMYECTBA €AMHUI] XPAHEHUS 3alUCAM B YUETHBIX JIOKYMEHTaX apXHBa, a TAaKxkKe
BBISIBJICHHE aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, TPEOYIOIINX KOHCEPBALIUU, PECTaBpaINH, 1€3UH(DEKIINH.

136. tomorpadumueckuit  ykazarenb: JOKyMEHT, colep)Kalluid  CBEJEHMS O  TOYHOM
MECTOHAXO0KJICHUH apXUBHbBIX (POHIOB B apXUBOXPAHUIIHILIE.

3.3.2. KommiekToBaHUE apXHBa

137. xommnekroBaHue apxuBa: CuCTEMAaTHMYECKOE TIONOJIHEHHWE apxXuBa JOKYMEHTaMH B
COOTBETCTBHH C €T0 MPO(pUIEM.

138. KPpUTCPUH OKCIICPTU3bI LHECHHOCTU ITOKYMCHTOB!: HpI/ISHaKI/I, OIpCACIIAIOINE 3HAYUMOCTDb
MMPOUCXOKACHUA, COACPIKAHNA U BHCIIHUX 0COOEHHOCTEH JOKYMCHTOB.

139. HCTOYHMK KOMIIJICKTOBAHUS (apXI/IBa)I OpFaHI/IBaL[I/IH HIIN TpaXIaHUH, YbU HJOKYMCHTLI
MOCTYIAKT UJIN MOTYT IMOCTYIIUTh HA XPAHCHUC B apXHB.

140. BLI60pO‘IHBII>'I npueM JOKYMCHTOB: HpI/ICM Ha TIOCTOAHHOC XPAHCHUC OTACJIbHBLIX BHUIOB
AOKYMCHTOB OpFaHI/I?)aHI/II\/'I HJIN BCCX HEHHBIX JOKYMCHTOB psaa OpFaHI/ISaHI/Iﬁ M3 Yrcja OAHOPOJHBIX.

141. nepeyeHb OOKYMEHTOB €O CpokKamMHu XpaHeHus: CHCTeMaTH3UPOBAaHHBIM CIUCOK BHJOB U
KaTeroOpHil TOKYMEHTOB C YKa3aHUEM CPOKOB UX XPAaHECHHS.

142. nOKyMEHT BPEMEHHOI'O CpOKa XpaHeHUus: JIOKyMEHT OrpaHHYEHHOI'O CPOKa XpaHEHUs, II0
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HUCTCUYCHUU KOTOPOI'0 OH MOAJICKUT YHUUITOKCHUIO.

143. NOKyMEHT TMOCTOSHHOTO Cpoka XpaHeHus: JlOKyMEHT, KOTOpOMY B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMH AKTaMHU YCTAHOBJIEHO BEYHOE XpaHEHUE.

144. nmoxyment ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii Deaepanuu: ApXUBHBIA JOKYMEHT, TPOIIEIIIHI
SKCMEPTU3y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, TIIOCTABJICHHBI Ha TOCYJApCTBEHHBIA YYE€T M MOJUIeKAIUN
MOCTOSIHHOMY XPaHEHHIO.

145. ocob6o nenHblil qokymeHT: JJokyment ApxusHoro ¢ouaa Poccuiickoii denepannu, IMEIOIINAN
HETPEXOISIIYI0 KYJIbTYPHO-UCTOPUYECKYIO U HAayYHYIO IICHHOCTh, OCOOYIO BaKHOCTB JUIS OOIECTBA U
roCy/1apCcTBa, U B OTHOIIICHHH KOTOPOTO YCTAHOBJICH OCOOBIN PEXKHUM ydeTa, XpaHCHHSI U UCTIOJIb30BaHUS.

146. ynukanbHbId IOKyMEHT: Oco00 ILIEHHBI JOKYMEHT, HE HMEIOIUNA ce0e MOJ0OHBIX IO
CoJiepIKaIieiicss B HeM MH(OpMAlMK W/WIM €r0 BHEITHUM TpPHU3HAKaM, HEBOCIOJHUMBIA MPH yTpare C
TOYKH 3PCHHUS €0 3HAYCHUS U/HUITU aBTOTPaUIHOCTH.

147. ynopsimoueHue apxXuBHBIX JOKyMeHTOB: Kommiekc paboT mo (OpMHpPOBAHUIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB B €IMHHIIBI XpaHEHHUs ([e1a), UX OMUCAHUIO U O(OPMIIEHUIO B COOTBETCTBUM C IIPABUIIAMH,
YCTaHOBJICHHBIMM  CIELMAIBHO  yNOJHOMOYeHHBIM IIpaButensctBom  Poccuiickonn ~ @epepannu
(benepaabHBIM OPraHOM UCIIOJIHUTENILHON BIACTH.

148. BblENeHNE JOKYMEHTOB K YHHUTOXXEHMIO: BbIsBIeHHE B mpoliecce HKCIEepTU3bl HAyYHOU U
MPAKTUYECKON IIEHHOCTH IOKYMEHTOB C UCTEKIIMMHU CPOKaMH XPAaHEHUS U OTOOP UX JJIsi YHUUTOKEHHUSL.

3.3.3. UndpopmanioHHas A€ATEIbHOCTb apXUBa

149. nnpopmanmonHas aeaTenbHOCTh apxuBa: Co3/laHue apXUBHBIX CIPAaBOYHUKOB U OpraHU3alus
WCIIOJIb30BaHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

150. ucnonp3oBaHNE apXUBHBIX TOKYMEHTOB: [IpumMeHeHne nHpopMauu apXUBHbBIX JOKYMEHTOB B
KYJIBTYpHBIX, HAYYHBIX, MOJUTHUYECKUX, SKOHOMHUYECKUX LENAX U s oOecreueHHs] 3aKOHHBIX MpaB U
MHTEPECOB TPaKJIaH.

151. momnwp3oBaHHE APXUBHBIMU JOKYMCHTAMMU: O3HaKkOMIICHUE C APXUBHBIMHU JOKYMCHTaMU
MMOCPEACTBOM HUX NPOUTCHUSA, ITPOCMOTPA UJIHU ITPOCITYIIHNBAHUA.

152. OopraHu3anus MMOJb30BaHUA apXUBHBIMH JOKYMCHTAMMU: HCHTCJ’ILHOCTB APXUBHBIX y‘Ipe)KIICHI/Iﬁ
o IMpE€AOCTABJIICHUIO I'OCYAAPCTBEHHBIM OpraHaM, opraHaM MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHHA, IOPUANYCCKUM
nim (I)I/ISI/I‘-ICCKI/IM JiMaM apXruBHBIX JOKYMCHTOB JIS1 UX IIPOYTCHUSA, IPOCMOTpPA UJIU MMPOCITYIINBAHUSA.

153. mosp30BaTenbh apXWBHBIMH JIOKYMEHTaMH: [ OCylapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOIO
caMOyIpaBIeHHs TMOO I0pUINYECKOe U (PU3UUECKOE JTUII0, 00paIatoIIMecs Ha 3aKOHHBIX OCHOBAHUSX
K apXMBHBIM JIOKYMEHTaM JIsl TOTYYE€HUS U UCIIOJIb30BaHUs HEOOX0AMMON HHPOpMAIUH.

154. Bnageneny apxuBHBIX JOKYMEHTOB: [ OCy#mapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOIO
CaMOYIIpaBJICHUsT JHOO HOPUAMYECKOE WIM (PU3UUECKOE JIMIO, OCYIIECTBISIIOIIME BIAJACHUE W
[I0JIb30BAHUE APXMBHBIMHM JIOKYMEHTAMHU U pEAIM3YIOIIME IOJHOMOYMS IO PacHOpsLDKEHHIO MMM B
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npeaciiax, yCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOM WJIM JOTOBOPOM.

155. coOCTBEHHUK apXUBHBIX JIOKYMEHTOB: l'ocynapcTBo, MyHHIMMNaTbHOE 0OpazoBaHUE THOO
IOPUINYECKOe WK (hPU3UYECKOe JTUIIO0, B MOJIHOM 00BbeMe pealu3yIolie npaBa BIaeHHs, 0JIb30BAHNUS,
pacrnopsiKeHHsI apXUBHBIMU JIOKYMEHTAMH.

156. orpanuueHue JOCTylna K AapXUBHBIM JIOKYMEHTaM: BpeMeHHble WM UWHBIE YCIOBUS,
UCKJIIOYAKoNIMe  CBOOOJHOE  IOJb30BAaHME  APXMBHBIMH  JIOKyMEHTAMH B COOTBETCTBHH  C
3aKOHOAATEIHLCTBOM WJIM 10 BoJie (OHI000pa3oBaresi, COOCTBEHHUKA, BIaIeNbIla JOKYMEHTOB.

157. Hy6J'II/IKaI_[I/I${ APXUBHBIX JOKYMCHTOB!: HOI[]"OTOBK& APXUBHBIX JOKYMCHTOB K H3JaHUIKO U
OCYHICCTBJICHHUEC UX U3JJaHUA B COOTBECTCTBUH C 06HIerI/IH$ITI)IMI/I HAay4YHbIMU IIPUHLUIIAMH 1 HOPMaMHU.

158. JAOKYMCHTAJIbHAS BbICTABKaA: 3KCHOHI/IpOBaHI/I€ APXUBHBIX HNOKYMCHTOB HIJIM HX KOTIIUI B
CIICOHUAaJIbHOM, HpI/ICHOCO6JI€HHOM JJIA OTOro NIOMCIICHUHN MJIM Ha HHTepHeT-CaﬁTC.

159. onmcanue APXUBHBIX JOKYMCHTOB: CTPYKTypI/IpOBaHHOC HU3JI0KCHHUC CBGI[CHPIIZ O COCTaB€ H
COACPIKAaHUHU JOKYMCHTOB B APXUBHBIX CIIPABOYHUKAX.

160. omucarenpHasi CTaThsi ApXUBHOrO crpaBodHuKa: (COBOKYIHOCTh CBEACHUU 00 OOBEeKTe
omucaHus (JOKYMEHTE, €r0 YacTH, CIUHUIIE XpaHSHUs, TPYIIC SAUHHI] XpaHCHHs, apXuBHOM (OHJE,
rpymIe apXuBHBIX (POHIOB) B ApXUBHOM CIIPABOYHUKE.

161. HayuyHO-CITpaBOYHBIH amnmapar apXuBa, CIPaBOYHO-NIOMCKOBBIE cpecTBa apxuBa; HCA apxuba:
COBOKYITHOCTB ONMCAaHUI ApXUBHBIX TOKYMEHTOB.

162. cuctema Hay4HO-CIIPAaBOYHOTO amnmapara K JIOKyMeHTaM apxuBa: KoMIIeke B3auMOCBsI3aHHBIX
Y B3aUMOJIOTIOIHSAEMbIX, CO3[JaHHBIX HAa €IMHON HAy4YHO-METOANYECKON OCHOBE apXUBHBIX CIIPABOYHUKOB
0 COCTaBE U COJIEP’)KaHUU JOKYMEHTOB apXHBa.

163. apxuBHbIi cipaBoYHUK: CIIPaBOYHUK O COCTaBE, COJIEPKAHUU U MECTOHAX0KJIEHUH APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

164. ommcp gen, npokymeHTOB: CHpaBOYHBIH M YYETHBIM  JOKYMEHT, COAEp Kallui
CUCTEeMATU3UPOBAaHHBI  MEpeueHb  €AMHUIl  XPAHEHUS/€JUHMI]  ydyeTa  apXuBHOro  (oHja,
npeJHa3sHauYeHHBIN I PACKPBITUS X COAEPIKaHUS U yUyeTa.

165. apxuBHbIA IyTeBOAUTENb: CIPaBOYHUK, COAEpPKAIUN CHCTEMATH3UPOBAHHBIE CBEJCHHS O
¢doHax apxuBa (apXMBOB) U IPEJHA3HAYCHHBIH I O3HAKOMJIEHHUS C UX COCTAaBOM U COZAEP)KaHUEM.

166. apxuBHbII KaTanor: CrpaBOYHUK, B KOTOPOM CBEJAEHHS O COAEPKAHUHM apXUBHBIX (DOHIOB,
€MHUI] XPAaHEHUS/CIUHUI] Y4YeTa, AapXHUBHBIX JIOKYMEHTOB (MJM UX 4YacTel), pacroyioKeHbl B
COOTBETCTBHUH C BHIOPAHHOM CXeMOM KiacCU(PHUKaIUH.

167. apxuBHbIi yka3arenb: CHpaBOYHHMK, COJEp)KAIIMM CHUCTEMATHU3UPOBAHHBIM IE€pPEUEHb
HAaUMEHOBAHUM TNpPEAMETHBIX IOHATHH, YINOMHMHAE€MbIX B AapXHBHBIX JOKYMEHTaX, C yKa3aHHEM HX
apXMBHBIX MH(POB.

168. 0030p apxmBHOrO ¢oHAa: CnpaBOYHUK, COACP)KANIUN CHCTEMAaTU3UPOBAHHBIC CBEICHHS O
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COCTaB€ M COACPIKAHUMU APXUBHBIX JOKYMCHTOB OAHOI'O QapXHWBHOI'O CI)OHI[a, JOIIOJIHCHHBIC HX
HUCTOYHHUKOBECIYCCKHUM aHAJIN30M.

169.  Temarmyeckuii  0030p  apXMBHBIX  JOKYMEHTOB:  CHpaBOYHHK,  COJAEpKaIIUN
CHCTEMaTU3UPOBAHHBIE CBEJICHUS O COCTABE, COJEPKAHUU U IMOMCKOBBIX JAHHBIX KOMIUIEKCOB apXUBHBIX
JOKYMEHTOB OJHOTO WJM TPYNIbl apXUBHBIX (OHAOB MO ONpPEACNCHHONH TeMme, IOMOJIHEHHBIE HX
MCTOYHHUKOBEAUECKUM aHAIIN30M.

170. ucropudeckas cupaBka K apxuBHOMY hoHAy: JIOKyMEHT, cofepKaluii CBeJICHHS 110 UCTOPUU
(dboHI000pa3oBaTeNs U apXUBHOTO (OH/IA, KPATKYIO XapaKTEPUCTUKY COCTaBa U COACPIKaHUS JJOKYMEHTOB
apXUBHOTO (JOHJIAa ¥ HAYYHO-CIIPABOYHOTO armapara K Hemy.

171. xarajmoru3amnus APXUBHBIX HOKYMCHTOB: HO)IFOTOBKa, COCTaBJICHUC MW BCIACHUC APXHBHBIX
KaTajaoros.

172. apxuBHas cipaBka: JIOKyMEHT, COCTaBICHHBIA Ha OJaHKE apXHBa, UMEIOLIUI IOPUANYECKYIO
CHIIy U cOoZiep Kallliii JOKYMEHTHYIO0 HH(OPMALIHIO O IIPeIMETE 3aIpoca, ¢ yKa3aHUEM apXUBHBIX MIN(POB
Y HOMEPOB JIUCTOB €IMHUI] XPAHEHHUS TE€X aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX OH COCTAaBJICH.

173. apxuBHas komnws: JIOCIOBHO BOCHPOM3BOASMIAS TEKCT WM HU300paKEHHE apXUBHOTO
JTOKyMEHTa KOIHUS C YKa3aHHEM apXHUBHOTO IIU(pa 1 HOMEPOB JIMCTOB €JMHUIIBI XPAHCHHUS, 3aBEPCHHAS B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSIZIKE.

174. apxuBHasg BbIMHUCKA: JIOKyMEHT, COCTaBJEHHBI Ha OJaHKe apxuBa, JOCJIOBHO
BOCIPOU3BO/AIINNA YacTh TEKCTa ApXUBHOTO JIOKYMEHTA, OTHOCSIIYIOCS K OIpPEIEIECHHBIM (aKTy,
COOBITHIO, JIMILY, C YKa3aHUEM apXMBHOTO MU(pPa 1 HOMEPOB JUCTOB €MHULIBI XPAaHEHHUS.

AndaBuTHBIN yKa3aTeiab TEPMUHOB

aBTOp JOKYMEHTa
azpecar

aIb00M YHU(DUIIMPOBAHHBIX (POPM JJOKYMEHTOB
apxuB

apXUBHasl BBIMHCKA

apXUBHAs KOJUIEKITHS

apXUBHAas KOS

apXUBHasI CIIpaBKa

apXUBHOE JIeJ10

APXUBHBIA IOKYMEHT
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ApXMBHBIA KaTaJIOT

ApXUBHBIN MyTEBOIUTEIb

ApPXMBHBINA CIIPABOYHUK

apXUBHBIN yKazaTenib

apXUBHBIA PoHT

Apxusnbiit hona Poccuiickoit deneparun
APXUBHBIN (OH IMIHOTO TPOUCXOXKICHHUS
apXHUBHBIA MU

ApXUBOXPAHUIIHIIIE

ayMOBU3YaAIIbHBIN TOKYMEHT
AQyTEHTUYHOCTH (3JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTA)
OJlaHK TOKyMEHTa

BU/JI JOKYMEHTA

BUJIEOJOKYMEHT

BH3a

BKJIFOUEHHUE JOKyMeHTa B CO/]

BIIAJICJICI] APXUBHBIX IOKYMEHTOB
BHYTPEHHSIS OTIHCh

BPEMEHHOE XpaHECHHE TOKYMEHTOB
BBIOOPOYHBIN TIPUEM JOKYMEHTOB
BBIJICJICHHE IOKYMEHTOB K YHUUTOKEHUIO
BBIMICKA U3 JOKYMEHTa

rOCYIapCTBEHHBIN apXUB
rOCYJapCTBEHHBIN pErUCTPALIMOHHBI HOMEP TOKyMEHTA

rpadu9IecKuii JTOKYMEHT
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rpu¢ orpaHUYEHUS TOCTYTA K JOKYMEHTY
rpud COrIacOBaHUs

rpu¢ yTBEpKACHUS

Jata TOKyMEHTa

JeTI0

JACJIOIIPOU3BOJACTBO

JIETIO3UTapHOE XpaHEHUE TOKYMEHTOB ApxuBHOTO donma Poccuiickoit deneparmn

JOKYMEHT
JTOKyMeHT ApxuBHoro ¢ponaa Poccuiickoit denepaunu
JOKYMEHT BPEMEHHOTO CPOKa XPaHEHUs

JIOKYMEHT IIOCTOSTHHOT'O CPOKA XpaHEHUs
JIOKYMEHTaJIbHasl BBICTABKa

JIOKYMEHTAIBHBIN (POH]T

JOKYMEHTaIlMoHHOe o0ecnieueHue (ynpasienus), I0Y
JIOKYMEHTHUPOBaHHAas H(OpMaLIUs
JIOKyMEHTHUPOBaHUE

JIOKyMEHTO000pOT

JIOKYMEHTOIIOTOK

JIOCTOBEPHOCTH (3JEKTPOHHOTO TOKYMEHTA)

JOCTYI K IOKYMEHTY

TyOnMKaT TOKyMEHTa

3aBEpEHHAas KONUs JOKyMEHTA

3aroJI0BOK Jiena

€/IMHUIIA yUeTa apXUBHBIX JOKYMEHTOB

CAWHNIA XPpaHCHUA apXUBHBIX TOKYMCHTOB
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M300pa3UTEIbHBINA JOKYMEHT

MHJCKC Jena

VHJUBUYaJIbHBII CPOK MCIIOIHEHUS TOKYMEHTA
UH(POPMALIMOHHAs I€ATEILHOCTh apXHUBa
MCII0JIb30BaHUE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB
UCTOpUYECKas CIIPaBKa K apXUBHOMY (DOHTY
MCTOYHUK KOMIUIEKTOBaHUS (apX1Ba)
KaTaJO0ru3anus apXuBHBIX JTOKYMEHTOB
KMUHOJOKYMEHT

KOMIUIEKTOBAHHUE apXUBa

KOHBEPTUPOBAHUE (JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB), KOHBEPTALMS (IEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB)
KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB
KOHCEpBaIlUs apXUBHOT'O TOKYMEHTA

KOIUS JOKYMEHTA

KPUTEPUHU HKCIIEPTU3BI HIEHHOCTH TOKYMEHTOB
JUCT-3aBEPUTEIND JI€N1a

JIUCT COTJIaCOBAaHUS (BU3MPOBAHUS) TOKYMEHTA
muct pouga

MECTO COCTaBJIEHUS (U3/4aHUs) TOKYMEHTa
MeTa/laHHbIe

MuUrpanus (3JeKTPOHHBIX TOKYMEHTOB)
MYHUIIMIIAJIbHBIA apXUB

Hay4HO-CIIPABOYHBIN ammapar apXxuBa, CIIPaBOYHO-TIOMCKOBEIE cpenicTBa apxuBa; HCA apxuBa
HOMEHKJIAaTypa Ael

HOCHUTENb (JOKYMEHTHPOBAHHOW ) HH(OpMAIUn
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0030p apxuBHOTO (HOH/IA

o0ecriedyeHne COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB

obecrnieueHne (HU3UKO-XUMHYECKONH COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB
00BbETMHEHHBIN apXUBHBIN (HOH/T

00BeM TOKyMEHTO000pOTa

OTPaHUYCHUE JIOCTYIIA K apXUBHBIM JIOKYMEHTaM
OTIEpaTUBHOE XPAHEHUE JIOKYMCHTOB

OIKCaHKUE APXUBHBIX JJOKYMCHTOB

OTHCATEIbHAS CTAThsI APXHUBHOTO CIIPABOYHUKA

OIIUCH JIeN, JOKYMEHTOB

OIIHCH JIENT CTPYKTYPHOTO TOPA3ICTICHIS

OpraHu3aIys MoJIb30BaHMs APXUBHBIMHU JIOKYyMEHTaAMHU

0c000 LIEHHBIN JOKYMEHT

OTMETKa 00 UCIIOJHEHUH JIOKYMEHTA U HAIPABJICHUH €r0 B JIEIO
OTMETKA O 3aBEPCHHUH KOITUU

OTMETKA O HAJTMYUU TPUIIOKEHUS

OTMETKA O TIOCTYIJICHUH JIOKyMEHTa

oumanbHOE OMyOIMKOBaHUE TOKYMEHTA

OQUIMATBEHBIA JOKYMEHT

odopmiieHHe aena

odopmIIeHHE TOKYMEHTA

nepBUYHas 00pabOTKa JOKYMEHTOB; SKCIICAMIIMOHHAs 00pa0dOTKa JOKYMEHTOB
nepeyYeHb JIOKYMEHTOB CO CPOKaMH XPaHCHHS

nevaTh

MMM ChMEHHBIMN JOKYMCHT
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IUIOTHOCTbH JOKYMEHTOIIOTOKA

MOJJIMHHUK JTIOKYMEHTa

IO/JIMHHBIN JOKYMEHT

MoANKMCcaHue (JIOKYMEHTa)

HOJINCH

M0JIb30BaHNE APXUBHBIMH JOKYMEHTaMU

10JIb30BATEIb APXUBHBIMU JOKYMEHTaMU

MOCTOSIHHOE XpaHEHHUE TOKYMEHTOB

IIpeJIBApUTENbHOE PACCMOTPEHHE JOKYMEHTOB

MPUTOHOCTD ISl UCTIOJIb30BAHUS (DJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA)
IIPU3HAKU 3aBEJCHUS Jiera

MIPOBEPKA HAIUYUS U COCTOSHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB
npoduibs apxusa

nyOJIMKaIUs ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB
perucTpaloHHO-y4ueTHas Gopma

PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP TOKYMEHTA; PETUCTPALIMOHHBIA HHIECKC TOKYMEHTA
perucrpanus 10KyMeHTa

PEKUM XPaHEHUs apXUBHBIX IOKYMEHTOB

PE30ITIOLIHS

PEKBU3UT JOKYMEHTA

pecTaBpanusi apXuBHOTO IOKyMEHTa

CUCTEMA JOKYMEHTAlluU

CUCTEMa Hay4yHO-CIIPAaBOYHOTO anrnapaTa K JOKyMeHTaM apXuBa
ciryk0a J1eonpon3Bo/ICTBA

COOCTBEHHUK APXHUBHBIX JOKYMCHTOB
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COIJIACOBAHUE JIOKYMEHTA; BU3HPOBAHUE
Crucok (hoHI0B

CpeACTBa JOKYMEHTUPOBAHUS

CPOK XpaHEHHUs JOKYMEHTOB

CTapeHHe JOKYMEHTa

CTpaxoBasi KOMHsI apXUBHOT'O TOKYMEHTa
CTpaxoBol (hOHJT APXUBHBIX JOKYMEHTOB
Tabenb yHU(PUIHPOBAHHBIX POPM TOKYMEHTOB
TEKCT IOKYMEHTa

TEKCTOBOM JOKYMEHT

TEMaTUIECKHI 0030p apXUBHBIX JIOKYMCHTOB
TUTIOBOW CPOK HCIIOJIHEHUS TOKYMEHTa
Tonorpaduyeckuil ykasaTelb

YHHUKAIbHBIN JOKYMEHT

YHUQUIIMPOBaHHAs popMa TOKyMEHTA
YHUUTOKEHHE JOKYMEHTOB

YIOPSA0YCHHUE aPXUBHBIX JOKYMEHTOB
yhpaBieHUE TOKYMEHTaMH

YTBEp)KIEHHE JOKYMEHTA

y4eT apXUBHBIX JOKYMEHTOB

YYETHBIC JOKYMEHTHI (apXHBa)

dboHII TONTE30BaHUs (apXHBa)

boHAMPOBAHKE TOKYMEHTOB
dbonooOpazoBarenb

(hOHOTOKYMEHT
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($OTOIOKYMEHT

dbopMupoBanue aena

bopMyIIsIp TOKyMEHTa

XpaHEeHUE JOKYMEHTOB

IIEJIOCTHOCTH (AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA)

[IEHTPAJIM30BaHHbI TOCYJapCTBEHHBIH y4YeT JOKYMEHTOB ApxuBHOTO ¢GoHaa Poccuiickoit
®denepauun

9KCIEPTH3a IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB
SJICKTPOHHAA KOITUA JOKYMCHTA
AJIEKTPOHHAS MTOITHUCH

3IIEKTPOHHOE JIeJI0

JJIEKTPOHHBIN TOKYMEHT
AJIEKTPOHHBIN TOKYMEHTO000POT
IOpUINYECcKasi 3HAYMMOCTb JOKYMEHTa
IOpUAMYEcKas CHIa JOKyMEHTa

YOK 001.46651.5:006.354 OKC 01.040.01 TOO OKCTY 0090
01.140.20 0006

KiroueBsle ciioBa: JOKYMEHT, J€JIONPOU3BOJCTBO, TOKYMEHTALMOHHOE OOecreueHne yrnpaBieHMUs,
YIPABIECHUE TOKYMEHTAMHU, apXHUB, APXUBHOE IO, XPAaHEHUE JOKYMEHTOB.
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